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ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ВЫПУСКНОЙ 

КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЕ 
 
Защита выпускной квалификационной работы (дипломной работы) 

является аттестационным (государственным аттестационным) испытанием в 
рамках итоговой (государственной итоговой) аттестации выпускника. 

Выпускная квалификационная работа должна представлять собой 
самостоятельную и логически завершенную работу, выполненную 
обучающимся (несколькими обучающимися совместно), демонстрирующую 
уровень подготовленности выпускника к самостоятельной профессиональной 
деятельности и связанную с решением задач того вида деятельности, к 
которому готовится обучающийся. 

Выпускная квалификационная работа выполняется в виде дипломной 
работы в период прохождения производственной практики (преддипломной 
практики) и период подготовки выпускной квалификационной работы. 

При выполнении выпускной квалификационной работы обучающиеся 
должны показать свою способность и умение, опираясь на полученные 
углубленные знания, умения и сформированные компетенции, 
самостоятельно решать на современном уровне задачи своей 
профессиональной деятельности, профессионально излагать специальную 
информацию, научно аргументировать и защищать свою точку зрения. 

Требования к содержанию и защите выпускной квалификационной 
работы:  

компетентность – способность и умение обучающегося опираться на 
полученные углубленные знания, умения и сформированные компетенции в 
решении задач профессиональной деятельности, а также профессионально 
излагать специальную информацию; 

самостоятельность – способность и умение обучающегося 
самостоятельно решать на современном уровне задачи профессиональной 
деятельности; 

творческий характер – способность обучающегося к научному 
творчеству, созданию научной работы, обладающей элементами объективной 
или субъективной научной новизны; 

актуальность – способность обучающегося к выполнению 
исследования, в котором имеется социальная потребность; 

проблематичность – способность обучающегося к выявлению и 
разрешению противоречий между научным знанием и объективной 
действительностью; 

лаконичность – умение обучающегося кратко и по существу излагать 
материал, формулировать суждения и умозаключения, выполнять и 
оформлять выпускную квалификационную работу и докладывать ее основное 
содержание и результаты в ограниченные периоды времени, кратко и по 
существу отвечать на вопросы, адресуемые выпускнику в ходе научной 
дискуссии на защите выпускной квалификационной работы; 
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представительность – умение обучающегося излагать материал, 
формулировать суждения и умозаключения, докладывать основное 
содержание и результаты своей работы, отвечать на вопросы, удерживая 
внимание читателя (слушателя); 

достаточный уровень речевой культуры – свободное владение 
обучающимся русским языком в профессиональном общении; 

достаточный уровень деловой культуры – владение обучающимся 
навыками профессионального общения (включая публичное выступление) и 
оформления (документирования) научной работы в соответствии с 
установленными требованиями; 

нормативное соответствие – соблюдение обучающимся норм права, 
морали, профессиональной этики и требований нормоконтроля (по объему, 
содержанию, структуре и оформлению работы) при выполнении, 
оформлении и защите выпускной квалификационной работы; 

квалификационный характер – соответствие компетенций, знаний, 
умений и практического опыта обучающегося, продемонстрированных при 
выполнении, оформлении и защите выпускной квалификационной работы, 
области, объектам и видам профессиональной деятельности и 
профессиональным задачам, к которым готовится обучающийся, а также 
планируемым результатам освоения образовательной программы. 

 
2.ТРЕБОВАНИЯ К ОБЪЕМУ, СТРУКТУРЕ И СОДЕРЖАНИЮ 

ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ 
ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ (ПРОЕКТА) 

Объем выпускной квалификационной работы (без учета приложений) 
должен составлять 50 – 55 страниц. 

Структура выпускной квалификационной работы должна включать: 
титульный лист; 
содержание; 
введение; 
основную часть; 
заключение; 
список использованных источников. 
При необходимости выпускная квалификационная работа может 

включать приложения. 
Не рекомендуется включать отдельными элементами в структуру 

работы определения, обозначения и сокращения. 
Титульный лист заполняется по образцу, приведенному в настоящих 

методических указаниях (приложение 3). 
Титульный лист является первой страницей выпускной 

квалификационной работы, но номер на нем не выставляется. 
Содержание отражает все элементы структуры работы (за исключением 

титульного листа и оглавления) и содержит ссылки на страницы, с которых 
начинаются соответствующие элементы. 
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Не следует указывать диапазон страниц, на которых расположен 
соответствующий элемент работы. 

Недопустимо содержание именовать «оглавлением». 
Образец содержания приведен в настоящих методических 

указаниях(приложение 4). 
Введение должно содержать обоснование актуальности темы и 

постановку практико-ориентированной профессиональной проблемы, 
отражать состояние теоретической разработанности темы, определять 
объект, предмет, цель (цели) и задачи исследования, его методологию 
(методы, методику), содержать характеристику эмпирической основы 
исследования, а также описание структуры работы. 

Актуальность темы – это причины, определяющие социальную 
потребность исследования темы в настоящий момент. Практико-
ориентированная профессиональная проблема представляет собой 
возникающий в процессе профессиональной деятельности практический 
вопрос, который не имеет ответа, очевидного для специалиста 
соответствующего уровня и направления подготовки. 

Теоретическая разработанность темы отражает уровень и степень 
научных знаний по теме исследования. При изложении состояния 
теоретической разработанности темы необходимо указать ученых 
(специалистов), внесших вклад в изучение соответствующих вопросов темы, 
более общих или смежных тем, имеющих значение для проводимого 
исследования, определить вклад указанных ученых (специалистов) в научное 
знание. В отдельных случаях может быть целесообразной характеристика 
отдельных научных трудов. 

Объект исследования – явление или процесс объективной 
действительности, который порождает практико-ориентированную 
профессиональную проблему. Объектами правовых исследований в сфере 
судебного администрирования выступают общественные явления и 
процессы. 

Предмет исследования – аспекты, стороны или особенности объекта, 
которые подвергаются изучению. Предметом юридических исследований в 
сфере судебного администрирования являются правовые аспекты, стороны 
или особенности изучаемых общественных явлений и процессов. 

Цели и задачи исследования – это планируемые результаты 
исследования, причем цели выступают в качестве конечных результатов, а 
задачи – в качестве промежуточных, которые необходимы и в совокупности 
достаточны для достижения целей. Цель исследования, как правило, созвучна 
теме исследования, однако не может дублировать ее. 

Формулировки целей и задач, как правило, начинаются словами 
«описать», «изучить», «выявить», «разработать», «установить», «доказать», 
«обосновать», «показать» и т.п. 

Методология исследования – совокупность подходов, принципов и 
методов научного исследования. Метод исследования – способ решения 
поставленных задач. 
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Методика исследования – алгоритм применения метода исследования. 
Описание структуры работы призвано ознакомить читателя с 

элементами и содержанием выпускной квалификационной работы. При этом 
титульный лист и оглавление не упоминаются, а содержание введения, 
основной части, заключения и приложений излагаются в лаконичной 
описательной форме в последовательности, соответствующей структуре 
работы. Буквальное (в кавычках) воспроизведение названий глав, параграфов 
и приложений не допускается. 

Рекомендуемый объем введения составляет 2-3 страницы. 
Основная часть работы включает данные, отражающие процесс и 

результаты выполненного исследования. Основная часть должна быть 
структурирована на главы и параграфы. В основной части работы должны 
быть ссылки на источники заимствования материала (библиографические 
ссылки). 

В основной части должны найти отражение процесс теоретического и 
(или) экспериментального исследования, обобщение и оценка результатов 
исследования. 

Основная часть работы должна быть структурирована только на главы 
и параграфы. Выделение дополнительных (более крупных или дробных) 
элементов основной части (разделов, подразделов, подпараграфов, пунктов и 
т.д.) нецелесообразно. 

В работе рекомендуется выделять 2 главы, по 2 параграфа в каждой.  
Не допускается наличие главы, не разделенной на параграфы. 

Недопустимо дублирование названия работы в названии главы или 
параграфа, а также дублирование названия главы в названии параграфа. 

Не рекомендуется выделять отдельные главы или параграфы, 
посвященные проблемам (актуальным вопросам) по теме работы в целом. 

Названия и содержание глав и параграфов должны соответствовать 
объекту, предмету, цели (целям), задачам и методологии (методам, 
методикам) исследования. В совокупности главы и параграфы должны 
достаточно полно, логично и завершено раскрывать заявленную на 
исследование тему. 

Главы и параграфы имеют сквозную нумерацию в пределах работы. 
Номер главы является простым (например, «Глава 1. Общие правила 
организации приема, регистрации и учета гражданских дел в суде»), а 
параграфа – составным, включающим (в первом элементе) номер главы, а во 
втором – порядковый номер в пределах этой главы (например, «2.2. Действия 
работников аппарата суда в ходе судебного разбирательства и после его 
рассмотрения»). Знак параграфа (§) перед его номером не ставится. 

Первая глава посвящается теоретическим аспектам изучаемого объекта 
и предмета ВКР. В ней содержится обзор используемых источников 
информации, нормативной базы по теме ВКР. В этой главе могут найти 
место статистические данные, построенные в таблицы и графики. 
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Вторая глава посвящается анализу практического материала, 
полученного во время производственной практики (преддипломной). В этой 
главе содержится: 

- анализ конкретного материала по избранной теме; 
- описание выявленных проблем и тенденций развития объекта и 

предмета изучения на основе анализа конкретного материала по избранной 
теме; 

- описание способов решения выявленных проблем. 
В основной части работы должны быть ссылки на источники 

заимствования материала (библиографические ссылки). Библиографические 
ссылки в выпускной квалификационной работе должны соответствовать 
требованиям ГОСТ 7.0.100-2018 «Библиографическая запись. 
Библиографическое описание. Общие требования и правила составления». 

В соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 1274 Гражданского 
кодекса Российской Федерации допускается без согласия автора или иного 
правообладателя и без выплаты вознаграждения, но с обязательным 
указанием имени автора, произведение которого используется, и источника 
заимствования цитирование в оригинале и в переводе в научных, 
полемических, критических, информационных, учебных целях, в целях 
раскрытия творческого замысла автора правомерно обнародованных 
произведений в объеме, оправданном целью цитирования. Неправомерное 
заимствование произведений (плагиат) в выпускной квалификационной 
работе не допускается. 

Заключение должно содержать краткие выводы о выполненном 
исследовании, оценку его полноты, завершенности и научного уровня и (или) 
перспективах дальнейшей научной работы в заданном направлении и (или) 
иные заключительные положения. 

Заключение не должно дублировать введение или его фрагменты. 
Рекомендуемый объем заключения составляет 2-3 страницы. 
Список использованных источников должен содержать 

библиографические записи о документах (источниках), использованных при 
написании выпускной квалификационной работы. Результаты исследования, 
не оформленные в виде опубликованных документов или отчетов о научных 
исследованиях, в список использованных источников не включаются. 

В списке использованных источников рекомендуется указывать (и 
использовать при написании выпускной квалификационной работы) не менее 
30 источников, в том числе не менее 15 источников научной и учебной 
литературы. Библиографические записи в списке использованных 
источников выпускной квалификационной работы должны соответствовать 
требованиям ГОСТ 7.80-2000 «Система стандартов по информации, 
библиотечному и издательскому делу. Библиографическая запись. 
Заголовок». 

Список должен быть структурирован и удобен в использовании для 
поиска документов (источников). Нежелательно структурировать список 
использованных источников по форме документов или источникам 
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размещения информации (например, выделять в отдельный раздел 
документы в электронной форме или ресурсы информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет»).  

Рекомендуется следующая структура списка. 
1. Нормативные правовые акты и международные договоры 

Российской Федерации.  
В данный раздел включаются нормативные правовые акты, а также 

международные договоры и иные документы международно-правового 
характера (за исключением актов применения права). 

Действующие, утратившие силу и не вступившие в силу документы 
включаются в данный раздел единым списком. Статус документа, 
утратившего силу или не вступившего в силу, уточняется в круглых скобках 
после соответствующей библиографической записи. 

Документы в данном разделе систематизируются по убыванию 
юридической силы и значения: 

международные договоры и иные документы международно-правового 
характера;  

Конституция Российской Федерации; 
законы Российской Федерации о поправке к Конституции Российской 

Федерации;  
федеральные конституционные законы;  
кодексы;  
федеральные законы, законы Российской Федерации (1992-1993 гг.), 

законы РСФСР (до 1992 г.);  
нормативные правовые акты Президента Российской Федерации 

(РСФСР), президиума Верховного Совета РСФСР; 
нормативные правовые акты Совета Федерации Федерального 

Собрания Российской Федерации; 
нормативные правовые акты Государственной Думы Федерального 

Собрания Российской Федерации; 
нормативные правовые акты Верховного Совета Российской 

Федерации (РСФСР); 
нормативные правовые акты Правительства Российской Федерации 

(Совета Министров РСФСР); 
нормативные правовые акты федеральных органов исполнительной 

власти и иных федеральных государственных органов Российской 
Федерации, государственных внебюджетных фондов федерального уровня, 
министерств и ведомств РСФСР; 

конституции (уставы) субъектов Российской Федерации; 
законы субъектов Российской Федерации; 
нормативные правовые акты высших должностных лиц субъектов 

Российской Федерации; 
нормативные правовые акты органов законодательной власти (советов 

народных депутатов) субъектов Российской Федерации; 
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нормативные правовые акты правительств (высших коллегиальных 
органов исполнительной власти, исполнительных комитетов советов 
народных депутатов) субъектов Российской Федерации; 

нормативные правовые акты органов исполнительной власти и иных 
государственных органов субъектов Российской Федерации, 
государственных  

внебюджетных фондов регионального уровня; 
уставы муниципальных образований; 
нормативные правовые акты представительных органов 

муниципальных образований; 
нормативные правовые акты глав муниципальных образований; 
нормативные правовые акты местных администраций; 
нормативные правовые акты СССР (по юридической силе в 

последовательности, аналогичной правовым актам Российской Федерации); 
Внутри группы международных договоров и иных документов 

международно-правового характера и группы кодексов документы 
систематизируются по алфавиту. 

Внутри других групп документов систематизация производится по дате 
принятия документов. 

2. Материалы юридической практики. 
В данный раздел включаются акты применения и официального 

толкования права:  
постановления и определения Конституционного Суда Российской 

Федерации, решения конституционных (уставных) судов субъектов 
Российской Федерации, постановления Пленума Верховного Суда 
Российской Федерации (РСФСР, СССР), постановления Пленума Высшего 
Арбитражного Суда Российской Федерации, судебные акты судов общей 
юрисдикции и арбитражных судов, решения третейских судов, решения 
Европейского Суда по правам человека и других международных судебных 
инстанций, ненормативные правовые акты (акты управления) Президента 
Российской Федерации, других органов государственной власти, иных 
государственных органов, органов местного самоуправления, а также обзоры 
судебной (правоприменительной) практики и материалы правотворческого 
процесса (пояснительные записки, финансово-экономические обоснования и 
т.п.). 

Допускается включать в данный раздел документы, исходящие от 
физических и юридических лиц (уставы и локальные нормативные акты 
организаций, соглашения, обращения и т.д.), если они носят юридический 
характер и относятся к актам реализации права. Производные документы 
аналогичного содержания (обзоры и т.п.) относятся к разделу 6, а 
производные документы научного содержания – к разделу 5. 

Внутри данного раздела документы систематизируются по видам 
документов (по алфавиту), а документы одинакового вида – по дате 
принятия. 

3. Правовые акты и международные договоры иностранных государств. 
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В данный раздел включаются нормативные и ненормативные правовые 
акты иностранных государств, а также заключенные ими международные 
договоры, не имеющие юридической силы для Российской Федерации. 

Внутри данного раздела документы систематизируются по аналогии с 
разделами 1 и 2, причем материалы юридической практики располагаются 
после правовых актов и международных договоров. 

4. Справочные, информационные и статистические издания. 
В данный раздел включаются справочники, словари, энциклопедии, 

реферативные издания, информационные и статистические ежегодники и 
обзоры (в том числе в виде статей в изданиях) и т.п. 

При использовании 1-2 наименований научных словарей 
(справочников, энциклопедий) допускается данный раздел не выделять, а 
указанные издания включать в раздел 5. 

Справочная, статистическая и иная информация, не оформленная в 
виде печатного или электронного издания (например, информация на Web-
сайтах), включается в раздел 6.Внутри данного раздела документы 
систематизируются по алфавиту. 

5. Научная и учебная литература. 
Данный раздел включает научные и учебные издания (монографии, 

сборники научных статей, материалы научных конференций, научные статьи, 
рецензии и обзоры в журналах и сборниках, учебники, учебные пособия, 
хрестоматии и т.п.), а также диссертации, авторефераты диссертаций, отчеты 
о научных исследованиях. Сборники документов и официальные издания в 
данный раздел не включаются. Ссылки на них даются в библиографических 
записях об исходных документах, опубликованных в соответствующих 
сборниках и официальных изданиях. 

Внутри данного раздела документы систематизируются по алфавиту. 
6. Информационные материалы. 
В данный раздел включаются все прочие источники информации. 
Внутри данного раздела документы систематизируются по алфавиту. 
Приложения включаются в выпускную квалификационную работу при 

необходимости, если какие-либо материалы, связанные с исследованием, не 
могут быть включены в основную часть работы без ущерба для ее 
представления. При этом приложения учитываются при определении общего 
объема работы, и их включение в структуру работы не должно приводить к 
превышению допустимого объема выпускной квалификационной работы 
дипломной работы (проекта). 

В приложения могут быть включены проекты нормативных правовых 
актов, промежуточные доказательства и расчеты, таблицы вспомогательных 
цифровых данных, инструкции и методики, разработанные в процессе 
исследования, иллюстрации вспомогательного характера и т.п. Не 
рекомендуется выносить в приложения международные договоры, правовые 
акты, материалы юридической практики, статистические данные и 
информационно-аналитические материалы; исключением могут являться их 
авторские переводы. 
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Приложения располагаются в конце работы (после списка 
использованных источников). 

Приложения нумеруются арабскими цифрами (без знака номера «№»), 
нумерация приложений сквозная (1, 2, 3 и т.д.). 

 
3.ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ 

ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ 
 
Оформление выпускной квалификационной работы дипломной работы 

(проекта)  осуществляется в печатном и электронном вариантах. 
Выпускная квалификационная работа дипломная работа (проект) (ее 

печатный вариант) должна быть выполнена любым печатным способом с 
использованием компьютера и принтера на одной стороне листа белой 
односортной бумаги формата А4 плотности 80 г/м2. Качество напечатанного 
текста и оформления графических материалов (иллюстраций, таблиц и т.п.) 
должно удовлетворять требованию их четкого воспроизведения. При 
оформлении работы необходимо соблюдать равномерную плотность, 
контрастность и четкость изображения по всему тексту. В работе должны 
быть четкие, нерасплывшиеся линии, буквы, цифры, знаки. Повреждения 
листов и помарки не допускаются. 

Размеры полей: правое – 10 мм, левое – 30 мм, верхнее и нижнее – 20 
мм. 

Абзацный отступ 1,25 см. 
Расположение текста (графики) на странице должно иметь книжную 

ориентацию. 
Альбомная ориентация расположения текста (графики) допускается в 

целях более компактного представления таблиц (рисунков, диаграмм и т.п.) в 
основной части и приложениях, если на соответствующих страницах 
отсутствует текстовая часть, не относящаяся к содержанию или 
наименованию таблиц (рисунков и т.п.). В основной части работы альбомная 
ориентация расположения текста (графики) допускается в порядке 
исключения. 

Цвет шрифта черный, гарнитура TimesNewRoman. Текст исполняется 
шрифтом 14-го кегля с межстрочным интервалом 1,5. 

 На титульном листе, подстрочных примечаниях (библиографических 
ссылках) и в таблицах допускается уменьшение размера шрифта до 10-го 
кегля и размера межстрочного интервала до 1,0. 

Допускаются цветные графические материалы (рисунки, диаграммы и 
т.д.). 

Разрешается использовать компьютерные возможности 
акцентирования внимания на определенных терминах, формулах, применяя 
шрифты разной гарнитуры, разрядку или курсив. 

Все страницы выпускной квалификационной работы (кроме титульного 
листа) нумеруются арабскими цифрами по порядку внизу листа, номер 
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центрируется, работа имеет сквозную нумерацию. Номер страницы 
проставляется в центре нижней части листа без точки (12 шрифт). 

Рисунки, графики, диаграммы, таблицы и т.п. объекты основной части 
должны быть пронумерованы арабскими цифрами и подписаны. Данное 
требование распространяется также на приложения, если соответствующий 
рисунок (график, диаграмма, таблица и т.п.) не является единственным 
содержанием данного приложения. 

Нумерация рисунков (графиков, диаграмм, таблиц и т.п.) может быть 
сквозной (1, 2, 3 и т.д.) или связанной с нумерацией глав или параграфов (1.1, 
1.2, 1.3 и т.д., 1.1.1, 1.1.2, 1.1.3 и т.д.).Допускается отдельная нумерация 
каждого вида объектов (рисунков, графиков, диаграмм, таблиц и т.п.) или их 
единая нумерация независимо от вида объекта 

.Например: 
«Рис. 1. Государственный герб», «Табл. 3.1.2. Международные и 

российские морские термины». 
Печатный вариант выпускной квалификационной работы должен иметь 

твердую (жесткую) обложку или переплет, допускающие беспрепятственное 
сканирование титульного листа. 

На обложке не допускаются надписи, не относящиеся к выполненной 
выпускной квалификационной работе («Дело №» и т.д.), а также надписи, не 
соответствующие виду выпускной квалификационной работы (например, 
«Дипломныйпроект»). 

Выпускная квалификационная работа дипломная работа (проект) 
должна быть выполнена аккуратно и грамотно, без опечаток, 
орфографических, синтаксических и пунктуационных ошибок. 

Библиографические записи и библиографические ссылки в выпускной 
квалификационной работе должны выполняться в соответствии с 
требованиями государственных стандартов. 

Фамилии, названия организаций, изделий и другие имена собственные 
приводятся на языке оригинала. Допускается транслитерация имен 
собственных и приводить названия организаций в переводе на русский язык с 
добавлением (при первом упоминании) оригинального названия. 

Допускается использование официальных сокращенных наименований 
и аббревиатуры «РФ» (в значении: Российская Федерация). Возможно 
использование распространенных сокращений (с приведением полных имен 
или названий при первом упоминании). 

В основном содержании работы и приложениях возможно 
использование распространенных в научных работах сокращений с 
приведением полных имен или названий при первом упоминании: ЕСПЧ 
(Европейский Суд по правам человека), КоАП РФ (Кодекс Российской 
Федерации об административных правонарушениях), Закон о прокуратуре 
(Федеральный закон от 17 января 1992 г. № 2202-1 «О прокуратуре 
Российской Федерации», ФЗ-273 (Федеральный закон от 25 декабря 2008 г. 
№ 273-ФЗ «О противодействии коррупции») и т.д. 
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Сокращение русских слов и словосочетаний в библиографических 
записях допускается в соответствии с ГОСТ Р 7.0.12-2011 «Система 
стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. 
Библиографическая запись. Сокращение слов и словосочетаний на русском 
языке. Общие требования и правила». Кроме того, допускается 
использование официальных сокращенных наименований организаций и 
аббревиатуры РФ (Российская Федерация). 

 
4.ПОРЯДОК ВЫПОЛНЕНИЯ 

ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ 
ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ (ПРОЕКТА) 

 
Выполнение выпускной квалификационной работы дипломной работы 

(проекта) предусматривает: 
1) выбор темы выпускной квалификационной работы и ее утверждение; 
2) подготовку и оформление выпускной квалификационной работы 

дипломной работы (проекта); 
3)написание руководителем отзыва о работе обучающегося 

(обучающихся) в период подготовки выпускной квалификационной работы 
дипломной работы (проекта) (далее: отзыв); 

4) допуск выпускной квалификационной работы дипломной работы 
(проекта) к защите и рецензирование выпускной квалификационной работы 
дипломной работы (проекта). 

Выбор темы выпускной квалификационной работы дипломной работы 
(проекта) и ее утверждение. 

Приказом директора филиала утверждается перечень тем выпускных 
квалификационных работ дипломной работы (проекта), предлагаемых 
обучающимся (далее: перечень тем), который доводится до сведения 
обучающихся не позднее чем за 6 месяцев до даты начала итоговой 
(государственной итоговой) аттестации. Тематика выпускных 
квалификационных работ должна быть направлена на решение 
профессиональных задач в соответствии с образовательной программой. 

По письменному заявлению обучающегося (нескольких обучающихся, 
выполняющих выпускную квалификационную работу дипломной работы 
(проекта)  совместно), согласованному с руководителем (предполагаемым 
руководителем) выпускной квалификационной работы и заместителем 
директора филиала по учебной и воспитательной работе, директор филиала 
может предоставить обучающемуся (обучающимся) возможность подготовки 
и защиты выпускной квалификационной работы по теме, предложенной 
обучающимся (обучающимися), в случае обоснованности целесообразности 
ее разработки для практического применения в соответствующей области 
профессиональной деятельности или на конкретном объекте 
профессиональной деятельности. 

Обучающиеся обязаны подать заявление о выборе темы выпускной 
квалификационной работы дипломной работы (проекта) до окончания 
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третьего семестра обучения (очная форма обучения) или пятого семестра 
(заочная форма). Образец заявления содержится в приложении 1 настоящих 
методических рекомендаций. 

Заявление о выборе темы выпускной квалификационной работы 
дипломной работы (проекта) должно быть согласовано с руководителем 
(предполагаемым руководителем) выпускной квалификационной работы до 
подачи указанного заявления. 

В случае, если обучающийся не обратился в установленном порядке с 
заявлением о выборе темы выпускной квалификационной работы, такому 
обучающемуся решением заведующего кафедрой, принимаемым не позднее 
чем за 4 месяца до начала государственной итоговой аттестации, 
определяется тема выпускной квалификационной работы дипломной работы 
(проекта)  из перечня тем. 

Для подготовки выпускной квалификационной работы дипломной 
работы (проекта)  за обучающимся (несколькими обучающимися, 
выполняющими выпускную квалификационную работу совместно) приказом 
директора филиала закрепляется руководитель выпускной 
квалификационной работы и при необходимости консультант 
(консультанты). 

Руководителем выпускной квалификационной работы дипломной 
работы (проекта) назначаются преподаватели филиала. 

В обязанности руководителя выпускной квалификационной работы 
дипломной работы (проекта)  входит научно-методическое руководство 
выполнением выпускной квалификационной работой, включая утверждение 
обучающемуся (обучающимся) плана подготовки выпускной 
квалификационной работы, научно-методическую помощь в проведении 
исследования обучающимся (обучающимися), методическое 
консультирование обучающегося (обучающихся). 

Консультант назначается, как правило, для оказания обучающемуся 
(обучающимся) научно-методической помощи при проведении научно-
исследовательской работы междисциплинарного характера, в том числе при 
использовании методологии (методов, методик) различных отраслей науки, 
из числа специалистов в соответствующей отрасли науки. Консультант не 
обязан представлять отзыв о выпускной квалификационной работе или отзыв 
о работе обучающегося (обучающихся) в период подготовки выпускной 
квалификационной работы. 

Выпускающая кафедра на своем заседании с учетом необходимости 
соблюдения срока издания приказа о закреплении тем выпускных 
квалификационных работ рекомендует для обучающихся: 

тему выпускной квалификационной работы дипломной работы 
(проекта)  – с учетом видов профессиональной деятельности образовательной 
программы, перечня тем и заявлений обучающихся; 

руководителя выпускной квалификационной работы дипломной 
работы (проекта) – с учетом пожеланий обучающихся и распределения 
учебной нагрузки между педагогическими работниками; 
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консультанта (консультантов) – с учетом междисциплинарных и иных 
особенностей выпускной квалификационной работы. 

Проект приказа директора филиала о закреплении тем выпускных 
квалификационных работ готовится учебно-методическим отделом филиала 
на основании протокола (выписки из протокола) заседания кафедры и 
подлежит согласованию с заместителем директора по учебной и 
воспитательной работе. 

Приказ директора филиала о закреплении тем выпускных 
квалификационных работ издается с указанием для каждого выпускника: 

фамилии, имени и отчества (последнего – при наличии) обучающегося; 
темы выпускной квалификационной работы; 
фамилии, имени и отчества (последнего – при наличии), ученой 

степени и ученого звания (при их наличии) руководителя выпускной 
квалификационной работы; 

фамилии, имени и отчества (последнего – при наличии), ученой 
степени и ученого звания (при их наличии) консультанта (консультантов), 
если необходимо их назначение. 

Замена руководителя выпускной квалификационной работы 
(консультанта) допускается в исключительных случаях (ввиду его временной 
нетрудоспособности, перевода или увольнения, возникновения конфликта 
интересов или конфликтной ситуации и т.д.). 

Приказ директора филиала о замене руководителя выпускной 
квалификационной работы (консультанта) готовится учебно-методическим 
отделом филиала, как правило, на основании служебной записки 
заведующего кафедрой и подлежит согласованию с заместителем директора 
по учебной и воспитательной работе. 

Подготовка и оформление выпускной квалификационной работы.  
Выпускная квалификационная работа выполняется обучающимся 

(обучающимися) на основе задания, составленного им (ими) и утвержденного 
руководителем выпускной квалификационной работы.  

Образец задания содержится в приложении 2 настоящих методических 
указаниям. 

Написание выпускной квалификационной работы включает: 
определение объекта, предмета, цели и задач исследования; 
обоснование актуальности избранной темы и характеристику состояния 

теоретической разработанности темы; 
выбор методологии, методов и методики исследования; 
составление плана работы; 
подбор и изучение научных трудов и, составляющих теоретическую 

основу исследования, оценку возможности их использования, определение 
планируемого личного вклада автора в разработку темы; 

получение и оценка результатов исследования; 
структурирование и изложение хода и результатов исследования; 
оформление и представление (сдачу) выпускной квалификационной 

работы. 
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Обучающийся (обучающиеся) взаимодействует с руководителем 
выпускной квалификационной работы, а также консультантом 
(консультантами) согласованными с ними способами: лично, путем обмена 
сообщениями по электронной почте, по видеоконференцсвязи и т.д. 

О ненадлежащем выполнении обязанностей руководителем выпускной 
квалификационной работы (консультантом) обучающийся обязан 
незамедлительно проинформировать для принятия соответствующих мер 
заведующего кафедрой, а при необходимости –заместителя директора по 
учебной и воспитательной работе. 

Не позднее чем за три недели до начала государственной итоговой 
аттестации обучающийся обязан сдать завершенную выпускную 
квалификационную работу: 

в печатном варианте – заведующему кафедрой; 
в электронном варианте – руководителю выпускной квалификационной 

работы для проверки текста выпускной квалификационной работы на объем 
заимствования, в том числе содержательного, и выявления в ней 
неправомочных заимствований, а также подготовки отзыва о работе 
обучающегося (обучающихся) в период подготовки выпускной 
квалификационной работы. 

Электронный вариант завершенной выпускной квалификационной 
работы передает заведующему кафедрой руководитель соответствующей 
работы или, с разрешения руководителя выпускной квалификационной 
работы, непосредственно обучающийся. 

Написание руководителем отзыва о работе обучающегося 
(обучающихся) в период подготовки выпускной квалификационной работы. 
После завершения подготовки обучающимся выпускной квалификационной 
работы руководитель выпускной квалификационной работы представляет 
заведующему кафедрой письменный отзыв. В случае выполнения выпускной 
квалификационной работы несколькими обучающимися руководитель 
выпускной квалификационной работы представляет отзыв об их совместной 
работе в период подготовки выпускной квалификационной работы. 

Отзыв (в печатном и электронном вариантах) представляется в течение 
недели после сдачи обучающимся (обучающимися) завершенной выпускной 
квалификационной работы в филиал в печатном варианте. 

В случае отказа руководителя выпускной квалификационной работы 
дать отзыв или нарушении им срока подготовки отзыва обязанность дать 
отзыв о выпускной квалификационной работе возлагается на заведующего 
кафедрой 

В отзыве о работе обучающегося в период подготовки выпускной 
квалификационной работы должны найти свое отражение следующие 
недостатки качества выпускной квалификационной работы (при наличии): 

выпускная квалификационная работа явно и грубо не соответствует 
установленным требованиям (не является завершенной работой, имеет 
содержание, не соответствующее профилю подготовки, утвержденной теме 
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или оглавлению, демонстрирует неподготовленность выпускника к 
самостоятельной профессиональной деятельности и т.д.); 

тема выпускной квалификационной работы дипломной работы 
(проекта) не соответствует теме, закрепленной приказом директора филиала; 

печатный вариант выпускной квалификационной работы дипломной 
работы (проекта)  не соответствует ее электронному варианту; 

выпускная квалификационная работа характеризуется недостаточным 
уровнем самостоятельности; 

в выпускной квалификационной работе выявлены неправомерные 
заимствования; 

в выпускной квалификационной работе дипломной работы (проекта) 
выявлено использование любого способа искажения текста работы (обхода 
программ антиплагиата), который может изменять результаты ее проверки. 

Сведения о низком качестве выпускной квалификационной работы и 
невыполнении предъявляемых к ней требований могут служить основанием 
для принятия государственной экзаменационной комиссией решения о 
снижении оценки (выставления оценки «неудовлетворительно») при защите 
выпускной квалификационной работы. 

Допуск выпускной квалификационной работы к защите и 
рецензирование выпускной квалификационной работы. Выпускная 
квалификационная работа допускается к защите решением заведующего 
кафедрой, принимаемым по результатам обсуждения выпускной 
квалификационной работы на заседании кафедры с учетом отзыва и 
заключения об уровне самостоятельности выпускной квалификационной 
работы. 

Выпускные квалификационные работы подлежат рецензированию. Для 
проведения рецензирования выпускной квалификационной работы указанная 
работа направляется одному или нескольким рецензентам из числа лиц, не 
являющихся работниками Филиала. Рецензент проводит анализ выпускной 
квалификационной работы и представляет заведующему кафедрой 
письменную рецензию на указанную работу (далее: рецензия).Если 
выпускная квалификационная работа имеет междисциплинарный характер, 
она направляется нескольким рецензентам, в иных случаях выпускная 
квалификационная работа направляется одному рецензенту. 

Отрицательные отзыв и рецензия (рецензии) не препятствуют защите 
выпускной квалификационной работы. 

В целях подготовки к защите выпускной квалификационной работы 
филиал обеспечивает ознакомление обучающегося с отзывом и рецензией 
(рецензиями) не позднее чем за 5 календарных дней до дня защиты 
выпускной квалификационной работы. 

Выпускная квалификационная работа, отзыв и рецензия (рецензии) 
передаются в государственную экзаменационную комиссию не позднее чем 
за 2 календарных дня до дня защиты выпускной квалификационной работы. 

В случае если за 1 календарный день до дня защиты выпускной 
квалификационной работы последняя вместе с отзывом и рецензией не была 
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передана в государственную экзаменационную комиссию по вине 
обучающегося, нарушившего срок подготовки выпускной квалификационной 
работы, цикловая комиссия на своем заседании может принять решение о 
невозможности допуска обучающегося к защите выпускной 
квалификационной работы из-за отсутствия полного комплекта документов 
(пункт 6.2 Методических рекомендаций по организации выполнения и 
защиты выпускной 
квалификационной работы в образовательных организациях, реализующих 
образовательные программы среднего профессионального образования по 
программам подготовки специалистов среднего звена, направленных 
письмом Министерства образования и науки России от 20.07.2-15 № 06-846). 
 
 

5.ПРОВЕРКА ТЕКСТА ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ 
РАБОТЫ НА ОБЪЕМ ЗАИМСТВОВАНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ 

СОДЕРЖАТЕЛЬНОГО, И ВЫЯВЛЕНИЕ В НЕЙ НЕПРАВОМОЧНЫХ 
ЗАИМСТВОВАНИЙ 

 
Дипломная работа (проект) должна быть выполнена обучающимися 

самостоятельно. Рекомендуемая оригинальность выпускной 
квалификационной работы – не менее 55%. Оригинальность работы снижает, 
в частности, заимствование текстов официальных источников (нормативных 
правовых актов, решений судебных и административных органов, 
информационных писем, официальных отчетов и т.д.). 

В квалификационной работе не допускаются неправомерные 
заимствования, в том числе цитирование произведения без указания имени 
автора и (или) источника заимствования, и цитирование в объеме, не 
оправданном целью цитирования. 

Обучающимся запрещается использовать любые способы искажения 
текста выпускной квалификационной работы (обхода программ 
антиплагиата), которые могут изменять результаты проверки, в том числе: 

представлять текстовую (в том числе табличную) часть работы в 
графическом и иных нетекстовых форматах; 

имитировать буквы и цифры визуально сходными символами и 
объектами; 

вставлять в текст неотображаемые (скрытые) или мелкие (плохо 
различимые) символы и объекты, изменяющие или прерывающие 
последовательность текста; 

автоматически выполнять синонимизацию текста. 
Проверка текстов выпускных квалификационных работ на объем 

заимствования, в том числе содержательного, и выявление в них 
неправомочных заимствований (далее: проверка) является обязательной и 
осуществляется колледжем. Тексты выпускных квалификационных работ, 
содержащие сведения, составляющие государственную тайну, не 
проверяются. 
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Проверка проводится с использованием общедоступных ресурсов, к 
которым получен правомерный доступ (включая использование 
общедоступных библиотек), а также с использованием программ для ЭВМ и 
баз данных (далее: программы антиплагиата), к которым получен 
правомерный доступ по лицензионному договору (включая открытую 
лицензию). При необходимости авторизованного доступа к программам 
антиплагиата работники Филиала  используют логины и пароли, 
предоставленные им Московским политехническим университетом 

Проверка выпускной квалификационной работы производится в 
течение одной недели после передачи ее электронного варианта на кафедру 
руководителем выпускной квалификационной работы или, с разрешения 
руководителя выпускной квалификационной работы, непосредственно 
обучающимся (обучающимися). Написание отзыва руководителя о работе 
обучающегося (обучающихся) в период подготовки выпускной 
квалификационной работы и рецензии (рецензий) на такую работу 
производится, как правило, после проверки. 

Выпускная квалификационная работа проверяется только в полном 
объеме и в окончательной форме, без изъятия из нее каких-либо частей 
(титульного листа, содержания, списка использованных источников, 
приложений и т.д.) и без изменения представленного (загружаемого в 
программу антиплагиата) файла (за исключением, при необходимости, его 
переименования). 

Программный протокол проверки передается для анализа 
руководителю выпускной квалификационной работы и, при необходимости, 
рецензенту (рецензентам). По решению директора филиала, его заместителя 
по учебной и воспитательной работе  программный протокол проверки 
может быть передан другим лицам. При необходимости анализ 
программного протокола проверки может осуществляться директором или по 
его поручению иным педагогическим работником филиала. 

Кафедра рассматривает на своем заседании результаты проверки 
выпускных квалификационных работ и утверждает заключение об уровне их 
самостоятельности. В случае недостаточного уровня самостоятельности 
выпускной квалификационной работы обучающемуся по его письменному 
заявлению решением колледжа может быть предоставлена возможность 
устранить этот недостаток в определенный срок. 

Исправленная выпускная квалификационная работа, представленная в 
определенный решением кафедры срок, подлежит повторной проверке. 

Сведения о низком качестве выпускной квалификационной работы и 
невыполнении предъявляемых к ней требований отражаются в отзыве 
руководителя о работе обучающегося (обучающихся) в период подготовки 
выпускной квалификационной работы и рецензии (рецензиях) на выпускную 
квалификационную работу и могут служить основанием для принятия 
государственной экзаменационной комиссией решения о снижении оценки 
(выставления оценки «неудовлетворительно») при защите выпускной 
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квалификационной работы. 
 
6. ПРОЦЕНДУРА ЗАЩИТЫ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ 

РАБОТЫ 
Защита выпускной квалификационной работы дипломной работы 

(проекта) является видом государственного аттестационного испытания и 
включает в себя: 

1) подготовку к защите выпускной квалификационной работы; 
2) собственно защиту выпускной квалификационной работы. 
Подготовка к защите выпускной квалификационной работы. 
При подготовке к защите следует особое внимание уделить следующим 

аспектам защиты: 
подготовке устного доклада; 
подготовке компьютерной презентации (иной наглядной 

демонстрации); 
ответам на замечания и вопросы руководителя и рецензентов. 
Доклад на защиту выпускной квалификационной работы должен быть 

подготовлен в письменной форме, но предназначается для оглашения перед 
аудиторией. Доклад должен излагаться простыми синтаксическими 
конструкциями. Содержание доклада должно быть понятно, но излагать его 
необходимо грамотным юридическим языком. При этом слушателей следует 
корректно ввести в терминологию доклада, если она является 
специализированной и может вызвать сложности у слушателей, обладающих 
высшим юридическим образованием. 

Выпускнику следует выучить доклад наизусть и в обязательном 
порядке тренировать устное выступление, произнося доклад вслух с той 
манере, какая предполагается на защите работы. Одновременно необходимо 
проверить благозвучие и простоту устной речи, а также ее 
продолжительность (не более 10 минут). Следует помнить, что превышение 
регламента времени выступления недопустимо, поэтому целесообразно 
оставить некоторый запас времени (2 минуты) на непредвиденные случаи, 
доводя продолжительность доклада до 8 минут. 

В докладе рекомендуется делать акценты на наиболее существенных 
его моментах. 

В опорном тексте доклада целесообразно сделать соответствующие 
обозначения (абзацы, пункты, курсив и т.д.). Следует избегать записей, 
сделанных от руки, и мелкого шрифта, чтобы исключить затруднения при 
обращении к тексту доклада во время защиты работы. 

Доклад целесообразно сопровождать компьютерной презентацией, 
поскольку все аудитории филиала оснащены необходимыми техническими 
средствами. При необходимости могут быть использованы другие наглядные 
средства (плакаты, фотографии и т.д.), однако выпускнику необходимо 
заранее выяснить возможности их демонстрации при защите выпускной 
квалификационной работы, а при необходимости обеспечить для них 
технические средства (штативы, крепежи и т.п.). 
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На компьютерных слайдах рекомендуется представлять важнейшую 
информацию, связанную с выпускной квалификационной работой: 

первый слайд – сокращенное наименование филиала, фамилию, имя и 
отчество выпускника, тему работы, фамилию, имя, отчество, ученую степень 
и ученое звание руководителя выпускной квалификационной работы, год 
(или число, месяц, год) и место (город) защиты выпускной 
квалификационной работы; 

второй слайд – общая характеристика работы, отражающая ее наиболее 
существенные параметры или особенности (например, предмет, цель и 
методику исследования); 

прочие слайды – процесс и (или) результаты исследования, 
соответствующие содержанию глав (параграфов) и (или) положениям, 
выносимым на защиту выпускной квалификационной работы. 

Следует заранее обсудить с руководителем выпускной 
квалификационной работы целесообразность отражения на слайдах 
положений, выносимых на защиту работы, с учетом формулировок этих 
положений. 

В случае получения практико-значимых результатов в ходе 
самостоятельного сбора и обработки эмпирического материала, обобщенного 
в виде таблиц (графиков, диаграмм и т.д.), рекомендуется представлять 
соответствующую информацию наглядно (на слайдах). 

На защите выпускной квалификационной работы рекомендуется 
демонстрировать не более 10 слайдов. Информация на слайдах должна быть 
понятной, лаконичной и структурированной. Размер текста (графики) на 
слайде должен обеспечивать его прочтение всей аудиторией. Не 
рекомендуется выносить на слайды большой объем текста (например, задачи 
исследования). 

Текст доклада и слайды компьютерной презентации рекомендуется 
заблаговременно представить руководителю выпускной квалификационной 
работы и получить от него необходимые рекомендации. 

Ответы на замечания и вопросы руководителя выпускной 
квалификационной работы и рецензентов должны быть сделаны в 
письменной форме аналогично докладу. 

Продолжительность ответа на каждое замечание (вопрос) должна быть 
минимальной (не более 2 минут). В случае, если возможно ответить 
одновременно на несколько замечаний (вопросов), целесообразно 
подготовить такой консолидированный ответ. Общая продолжительность 
ответов на замечания и вопросы, как правило, не должна превышать 10 
минут. 

Ответы на замечания и вопросы должны быть строго по существу. В 
случаях, если выпускник считает замечания обоснованными, допускается 
признать имеющиеся недочеты в работе, но рекомендуется указывать 
объективные причины этих недостатков и высказывать мнение, насколько 
они повлияли на соблюдение требований, предъявляемых к выпускной 
квалификационной работе. 
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При подготовке ответов на замечания и вопросы требуется соблюдение 
общепринятых правил вежливости и профессиональной этики. 
Использование нелогической аргументации в научной дискуссии 
недопустимо. 

Защита выпускной квалификационной работы. Защита выпускной 
квалификационной работы производится в устной форме, является очной и 
публичной. 

Выпускник обязан лично присутствовать на защите своей выпускной 
квалификационной работы. 

Выпускникам следует явиться на защиту выпускных 
квалификационных работ заблаговременно (не менее чем за 30 минут). 
Опоздания на защиту выпускной квалификационной работы, в том числе из-
за задержек в городском и пригородном транспортном сообщении, являются 
недопустимыми. Выпускнику необходимо заранее продумать все нюансы, 
связанные с прибытием на публичную защиту и ее проведением, а также 
обеспечить себя необходимыми лекарственными средствами и 
негазированной питьевой водой. Выпускникам не рекомендуется без 
назначения врача (медицинских показаний) принимать успокаивающие или 
возбуждающие средства во избежание неадекватной реакции в процессе 
защиты выпускной квалификационной работы. 

Внос в помещение, в котором непосредственно проходит защита 
выпускных квалификационных работ, верхней одежды, мокрых зонтов, 
сменной обуви, больших сумок, целлофановых пакетов, продуктов питания и 
напитков (кроме негазированной питьевой воды), не допускается. Вопросы с 
временным хранением вещей, если они не могут быть сданы в гардероб, 
выпускникам и всем присутствующим на защите работ следует решить 
заблаговременно. Недопустимо  отвлекать организационными вопросами от 
государственного аттестационного испытания председателя, членов и 
секретаря государственной экзаменационной комиссии непосредственно 
перед защитой выпускных квалификационных работ и тем более во время ее 
проведения. 

Выпускникам необходимо придерживаться делового стиля в одежде, 
соответствующего случаю и сезону. Необходимо помнить, что публичная 
защита является важным событием и внешний вид выпускника не должен 
диссонировать со значимостью государственной аттестационной аттестации 
и обстановкой научной дискуссии. 

Допускается прибытие на защиту выпускной квалификационной 
работы в форменной одежде, соблюдая установленный порядок ее ношения. 

На защиту выпускной квалификационной работы допускаются любые 
лица с учетом вместимости помещения, в котором проводится защита 
выпускных квалификационных работ. Любой присутствующий вправе с 
разрешения председателя государственной экзаменационной комиссии 
участвовать в научной дискуссии по поводу представленной работы, в том 
числе задавать вопросы и делать замечания. 
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Все лица, присутствующие на защите выпускных квалификационных 
работ, обязаны соблюдать установленный порядок, а также общепринятые 
правила вежливости и профессиональной этики, неукоснительно выполняя 
все указания председателя государственной экзаменационной комиссии, 
касающиеся процедуры защиты выпускных квалификационных работ. 

Выпускная квалификационная работа, отзыв и рецензия (рецензии) 
находятся у государственной экзаменационной комиссии в течение всего 
периода защиты выпускной квалификационной работы и доступны для 
ознакомления всему составу государственной экзаменационной комиссии, а с 
разрешения ее председателя – также иным лицам, присутствующим на 
защите выпускной квалификационной работы. 

Однако указанные документы не предназначены для выпускника, в 
связи с чем во избежание заминок и недоразумений на защите работы 
выпускнику следует иметь личный экземпляр выпускной квалификационной 
работы. Этот экземпляр должен быть полностью идентичен по содержанию и 
постраничному расположению текста (графики) экземпляру работы, 
представленному на защиту. 

Выпускнику также рекомендуется иметь при себе компактные и 
удобные письменные принадлежности для записей во время публичной 
защиты. Поскольку помещение, в котором проводится государственное 
аттестационное испытание, оборудовано техническими средствами, 
выпускникам следует оказаться от использования личной техники 
(ноутбуков, планшетных компьютеров, смартфонов и т.д.) и оперировать 
стационарной техникой. Выпускникам не рекомендуется использовать на 
публичной защите электронный вариант выпускной квалификационной 
работы. 

Общая продолжительность защиты выпускной квалификационной 
работы, как правило, составляет 30 минут, но при необходимости может быть 
увеличена (уменьшена) государственной экзаменационной комиссией. 

Защита выпускной квалификационной работы начинается с объявления 
государственной экзаменационной комиссией о выпускнике, его работе и ее 
руководителе, а именно: фамилии, имени и отчества (последнего – при 
наличии) выпускника, темы его выпускной квалификационной работы, 
фамилии, имени и отчества (последнего – при наличии), ученой степени и 
ученого звания руководителя выпускной квалификационной работы. 

После объявления о выпускнике, его работе и ее руководителе 
выпускник делает устный доклад о выполненной выпускной 
квалификационной работе и ее основных результатах, сопровождая его при 
необходимости компьютерной презентацией или иной наглядной 
демонстрацией, продолжительностью, как правило, до 10 минут. 

Доклад должен быть ярким и убедительным. Выпускнику необходимо 
акцентировать внимание на моментах, демонстрирующих достоинства 
выпускной квалификационной работы, ориентируясь при этом на 
установленные требования к содержанию и защите выпускных 
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квалификационных работ. Для выступления следует выходить с 
напечатанным докладом, однако читать текст доклада не рекомендуется. 

Запись доклада используется как опорный текст, с которым можно 
сверяться в ходе устного выступления во избежание заминок и путаницы. 

Доклад следует сопровождать компьютерными слайдами или иной 
наглядной презентацией. До начала защиты выпускных квалификационных 
работ всем выпускникам необходимо переписать файлы своих презентаций 
на компьютер (ноутбук), подключенный к мультимедийному проектору, или 
установить иные средства наглядной демонстрации, чтобы в дальнейшем 
избежать вынужденных технических перерывов в процедуре защиты 
выпускных квалификационных работ и не затягивать эту процедуру. 

Файл презентации рекомендуется называть только своей фамилией, 
чтобы быстро найти и включить презентацию в начале выступления. 

После устного доклада выпускника государственной экзаменационной 
комиссией оглашаются отзыв и рецензия (рецензии) на выпускную 
квалификационную работу. 

Допускается оглашение основного содержания отзыва и рецензии 
(рецензий), при этом содержащиеся в них замечания и (или) вопросы 
оглашаются полностью. 

После оглашения отзыва и рецензии (рецензий) выпускнику 
предоставляется право ответа на высказанные в них замечания и 
поставленные вопросы. Ответ на каждое замечание (каждый вопрос), как 
правило, не должен превышать 2 минут, а ответы на все замечания и 
вопросы, как правило, не должны превышать 10 минут. 

После ответа выпускника на замечания и вопросы руководителя 
выпускной квалификационной работы и рецензента (рецензентов) 
проводится (при необходимости) научная дискуссия в форме вопросов 
выпускнику и его устных ответов, а также обмена мнениями по поводу 
представленной выпускной квалификационной работы. 

Продолжительность научной дискуссии определяется председателем 
государственной экзаменационной комиссии. 

Результаты защиты выпускной квалификационной работы 
оформляются протоколом заседания государственной экзаменационной 
комиссии и оглашаются в день проведения государственного 
аттестационного испытания. 

После объявления результата защиты выпускной квалификационной 
работы выпускник имеет право подать в апелляционную комиссию 
письменную апелляцию о нарушении, по его мнению, установленной 
процедуры проведения защиты выпускной квалификационной работы. 
Апелляция подается лично обучающимся в апелляционную комиссию не 
позднее следующего рабочего дня после объявления результатов 
государственного аттестационного испытания. 
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7.РАЗМЕЩЕНИЕ ТЕКСТА ВЫПУСКНОЙ 
КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ В ЭЛЕКТРОННО-

БИБЛИОТЕЧНОЙ СИСТЕМЕ 
 

Тексты выпускных квалификационных работ, за исключением текстов 
выпускных квалификационных работ, содержащих сведения, составляющие 
государственную тайну, размещаются в электронно-библиотечной системе. 

Форма заявления обучающегося о согласии на размещение текста 
выпускной квалификационной работы в электронно-библиотечной системе 
разрабатывается на основе требований законодательства. 

Сдавая выпускную квалификационную работу, обучающийся 
гарантирует, что в ней отсутствуют сведения, составляющие 
государственную тайну. 

Доступ лиц к текстам выпускных квалификационных работ 
обеспечивается в соответствии с законодательством Российской Федерации, 
с учетом изъятия по решению правообладателя производственных, 
технических, экономических, организационных и других сведений, в том 
числе о результатах интеллектуальной деятельности в научно-технической 
сфере, о способах осуществления профессиональной деятельности, которые 
имеют действительную или потенциальную коммерческую ценность в силу 
неизвестности их третьим лицам (далее – сведения ограниченного доступа). 

Текст выпускной квалификационной работы размещается в 
электронно-библиотечной системе только в полном объеме и в 
окончательной форме, без изъятия из нее каких-либо частей. Титульный 
лист, сканированный с печатного варианта выпускной квалификационной 
работы, и заявление обучающегося о согласии на размещение текста 
выпускной квалификационной работы в электронно-библиотечной системе 
должны иметь установленную форму и все необходимые рукописные 
реквизиты (собственноручные подписи, заполненные даты и т.п.), 
предусмотренные локальными нормативными актами и (или) 
образовательной программой.  

 
8.ПОРЯДОК ПОДАЧИ АПЕЛЛЯЦИИ И ЕЕ РАССМОТРЕНИЕ 

 
По результатам ГИА выпускник имеет право подать в апелляционную 

комиссию письменную апелляцию о нарушении, по его мнению, Порядка и 
(или) несогласии с результатами ГИА (далее - апелляция). 

Апелляция подается лично выпускником или родителями (законными 
представителями) несовершеннолетнего выпускника в апелляционную 
комиссию образовательной организации. 

Апелляция о нарушении Порядка подается непосредственно в день 
проведения ГИА. 

Апелляция о несогласии с результатами ГИА подается не позднее 
следующего рабочего дня после объявления результатов ГИА. 
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Апелляция рассматривается апелляционной комиссией не позднее трех 
рабочих дней с момента ее поступления. 

Апелляционная комиссия состоит из председателя апелляционной 
комиссии, не менее пяти членов апелляционной комиссии и секретаря 
апелляционной комиссии из числа педагогических работников 
образовательной организации, не входящих в данном учебном году в состав 
ГЭК.  

Апелляция рассматривается на заседании апелляционной комиссии с 
участием не менее двух третей ее состава. 

На заседание апелляционной комиссии приглашается председатель 
соответствующей ГЭК. 

По решению председателя апелляционной комиссии заседание 
апелляционной комиссии может пройти с применением средств видео, 
конференц-связи, а равно посредством предоставления письменных 
пояснений по поставленным апелляционной комиссией вопросам. 

Выпускник, подавший апелляцию, имеет право присутствовать при 
рассмотрении апелляции. 

С несовершеннолетним выпускником имеет право присутствовать один 
из родителей (законных представителей). 

 
Указанные лица должны при себе иметь документы, удостоверяющие 

личность. 
Рассмотрение апелляции не является пересдачей ГИА. 
При рассмотрении апелляции о нарушении Порядка апелляционная 

комиссия устанавливает достоверность изложенных в ней сведений и 
выносит одно из следующих решений: 

об отклонении апелляции, если изложенные в ней сведения о 
нарушениях Порядка не подтвердились и (или) не повлияли на результат 
ГИА; 

об удовлетворении апелляции, если изложенные в ней сведения о 
допущенных нарушениях Порядка подтвердились и повлияли на результат 
ГИА. 

В последнем случае результаты проведения ГИА подлежат 
аннулированию, в связи с чем протокол о рассмотрении апелляции не 
позднее следующего рабочего дня передается в ГЭК для реализации решения 
апелляционной комиссии. Выпускнику предоставляется возможность пройти 
ГИА в дополнительные сроки, установленные образовательной организацией 
без отчисления такого выпускника из образовательной организации в срок не 
более четырёх месяцев после подачи апелляции. 

В случае рассмотрения апелляции о несогласии с результатами ГИА, 
полученными при защите дипломного проекта (работы), секретарь ГЭК не 
позднее следующего рабочего дня с момента поступления апелляции 
направляет в апелляционную комиссию дипломный проект (работу), 
протокол заседания ГЭК. 
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В случае рассмотрения апелляции о несогласии с результатами ГИА, 
полученными при сдаче государственного экзамена, секретарь ГЭК не 
позднее следующего рабочего дня с момента поступления апелляции 
направляет в апелляционную комиссию протокол заседания ГЭК, 
письменные ответы выпускника (при их наличии). 

В результате рассмотрения апелляции о несогласии с результатами 
ГИА апелляционная комиссия принимает решение об отклонении апелляции 
и сохранении результата ГИА либо об удовлетворении апелляции и 
выставлении иного результата ГИА. Решение апелляционной комиссии не 
позднее следующего рабочего дня передается в ГЭК. Решение 
апелляционной комиссии является основанием для аннулирования ранее 
выставленных результатов ГИА выпускника и выставления новых 
результатов в соответствии с мнением апелляционной комиссии. 

Решение апелляционной комиссии принимается простым 
большинством голосов. При равном числе голосов голос 
председательствующего на заседании апелляционной комиссии является 
решающим. 

Решение апелляционной комиссии доводится до сведения подавшего 
апелляцию выпускника в течение трех рабочих дней со дня заседания 
апелляционной комиссии. 

 
Решение апелляционной комиссии является окончательным и 

пересмотру не подлежит. 
Решение апелляционной комиссии оформляется протоколом, который 

подписывается председателем (заместителем председателя) и секретарем 
апелляционной комиссии и хранится в архиве образовательной организации. 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 5 
Введение  

 
 

Актуальность темы. Отечественная юридическая наука располагает 
достаточно стройной системой знаний о законе как одной из приоритетных 
форм российского права. Среди них особое место, на наш взгляд, занимают 
знания, касающиеся действия закона. Объясняется это тем, что они наиболее 
приближены к практике правового регулирования, установления правового 
порядка и реализации модели отношений, закрепленных в правовой норме. 
Кроме этого, проблема действия закона - проблема его реальной оценки как 
инструмента регулирования общественных отношений. В связи с этим 
справедливо высказывание о том, что о законе судят вовсе не по его тексту и 
качеству этого текста, а по качеству и интенсивности его реализации на 
практике.  

Имеющиеся разработки вопросов действия закона подтверждают и 
формируют позицию, согласно которой осуществление закона - сложный, 
многозвенный и стадийный процесс, состоящий из элементов, складывающихся 
в особый механизм - механизм действия закона, в котором выделяются 
социальный и юридический блоки. Однако отметим, что анализ этого 
механизма неотделим от анализа механизма правового регулирования.  

Наличие эффективного механизма обеспечения единства судебной 
практики является важнейшим условием нормального функционирования 
правосудия и одним из жизненно необходимых факторов, содействующих 
процессу совершенствования действующей системы законодательства. Оценить 
судебную практику на предмет ее единства значит понять, насколько 
эффективно организована судебная система и способна ли она вершить 
правосудие ради достижения задач и целей, поставленных государством и 
обществом в современных условиях. Поэтому рассмотрение подобного круга 
вопросов, несомненно, входит в число приоритетных для отечественной 
юридической науки, причем как в плане проработки концептуальных 
общетеоретических основ понимания единства судебной практики, так и в 
аспекте постоянного мониторинга, накопленного в ее рамках социально-
правового опыта в целях его своевременного и наиболее полного 
использования в правотворческой деятельности в связи с необходимостью 
дальнейшего совершенствования системы законодательства. 

В последние годы особенно остро ставится вопрос об унификации 
процессуального законодательства. При этом следует отметить тот факт, что 
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излишняя дифференциация судебной практики и ее разобщенность по целому 
ряду моментов продолжает иметь место. Деятельность Верховного Суда РФ по 
контролю за работой нижестоящих органов далека от совершенства. В 
частности, по-прежнему значительные сегменты судебной практики 
оказываются за пределами его надлежащего анализа и оценки, что в итоге ведет 
к возможным нарушениям принципов законности и равного доступа к судебной 
защите. Как следствие, не в полной мере реализуемые социально-правовые 
потребности в дальнейшем повышении единства судебной практики находят 
отражение в правотворческой деятельности, направляя законодателя к все 
более широкой и глубокой унификации норм, устанавливающих порядок 
осуществления гражданского, административного, арбитражного и уголовного 
судопроизводств. 

Кроме того, наделение правом законодательной инициативы Верховного 
Суда в России уже продолжительное время вызывает широкую дискуссию в 
отечественной юридической науке и получает весьма неоднозначную оценку на 
практике. Актуальны вопросы не только содержания права законодательной 
инициативы суда, но и правомерности предоставления подобного права.  

Вопросы понятия, системы, структуры и содержания, функционирования 
и развития традиционно рассматриваются и обстоятельно раскрываются на 
уровне теории права как в отношении законодательства, так и касательно 
судебной практики. Однако это зачастую осуществляется вне рассмотрения 
сложной связи между данными важнейшими составляющими правовой 
системы общества. Сложноорганизованный характер взаимодействия системы 
нормативных правовых актов и судебной практики, в первую очередь 
выраженных в ней позиций высших судебных инстанций не находит своего 
комплексного отражения в юридической литературе. 

Все вышеизложенное предопределило выбор темы выпускной 
квалификационной работы, ее целей и задач. 

Целью исследования является комплексный анализ единства судебной 
практики  и норм законодательства в различных аспектах его проявления, 
формировании основ  модели взаимодействия судебной практики и системы 
российского законодательства в процессе ее совершенствования. 

В соответствии с вышеуказанной целью поставлены следующие 
основные задачи: 

1. Проанализировать различные подходы к пониманию судебной 
практики и судебный прецедент; 

2. Выявить основные закономерности становления и развития 
судебного прецедента в зарубежных странах; 
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3. Определить принцип единства судебной практики и раскрыть его 
основное содержание; 

4. Охарактеризовать систему российского законодательства и 
основные тенденции ее развития; 

5.  Рассмотреть основные формы, способы и средства воздействия 
судебной практики на процесс совершенствования российского 
законодательства; 

6. Сформулировать и обосновать предложения и рекомендации, которые 
могут быть использованы в целях повышения эффективности взаимодействия 
судебной практики и системы российского законодательства.  

Объектом исследования является общественные отношения, связанные 
с установлением взаимодействия судебной практики и нормы российского 
законодательства, и правовых позициях судов. 

Предметом исследования являются нормы законодательства, 
направления и формы воздействия судебной практики на процесс 
совершенствования российского законодательства, формирования и развития 
принципа единства судебной практики, основные аспекты взаимосвязи 
законодательства и судебной практики. 

Теоретическую разработанность темы составляют труды таких ученых, 
как: С.С. Алексеева, Ю.Г. Арзамасова, М.И. Байтина, В.М. Баранова, С.Н. 
Братусь, Е.В. Васьковского, А.Б. Венгерова, Н.Н. Вопленко, П.А. Гука, В.В. 
Ершова, В.В. Лазарева, В.М. Лебедева, М.Н. Марченко, П.В. Ремизова, А.А. 
Титовой, Е.Э. Черенковой, А.Д. Шминке и др. 

Методы исследования. Методологическую основу исследования 
составили общенауные (анализ, синтез, обобщение, аналогия, индукция, 
дедукция) и частнонаучные  (формально-юридический, историко-правовой, 
правовое моделирование, сравнительно-правовой) методы познания. 

Структура работы. Работа состоит из введения, двух глав с 
параграфами, заключения, список использованных источников и приложений. 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 6  
Заключение 

 
 
 

Современное российское законодательство переживает сложный этап 
трансформации, сопровождающийся противоречивыми процессами, выраженными 
в многочисленных дефектах, сопутствующих ему на различных стадиях 
правотворчества, в неясности установленных в нем положений, в неэффективности 
предусмотренных механизмов реализации нормативных правовых предписаний или 
полном их отсутствии. Действующая система законодательства во многом не 
успевает адаптироваться к быстроменяющимся потребностям российского 
общества, своевременно и адекватно регулировать уже существующие 
общественные отношения, а также стимулировать развитие новых. Ввиду этого 
назревшие проблемы в сфере оптимизации законодательства требуют тщательного 
осмысления причин и времени их возникновения как на этапах правотворчества, 
так и правоприменительной деятельности, а также поиска путей их преодоления. 
Анализ современной правовой действительности позволяет сделать вывод о том, 
что такая роль на сегодняшний день принадлежит в том числе органам судебной 
власти. Суд служит надежной опорой и инструментом защиты современного 
законодательства от нарушения его предписаний, а также эффективным средством 
в процессе его совершенствования. 

Проведенное исследование позволило сделать следующие выводы: 
1. В рамках непосредственной формы воздействия судебной практики на 

процесс совершенствования законодательства рассматривается специальное право 
законодательной инициативы высших судов - Конституционного Суда РФ и 
Верховного Суда РФ.  

2. На настоящий момент отсутствует какой-либо централизованный банк 
судебных актов надзорной инстанции, учитывающий рассматриваемые категории 
дел. При этом не обязательно создавать отдельную информационно-правовую базу 
или интернет-ресурс для надзорной инстанции. Достаточно преобразовать 
существующие информационные базы, но с как можно более углубленной 
классификацией юридических дел, что позволит облегчить поиск результатов 
судебной практики и создаст необходимые предпосылки для самостоятельного 
осуществления правового мониторинга судебной практики на предмет ее единства 
любыми заинтересованными лицами, институтами гражданского общества. 

3. Наиболее значимые формы выражения опыта, накопленного судебной 
практикой являются: 

1) правовые позиции высших судебных инстанций;  
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2) решения Европейского Суда по правам человека;  
3) руководящие разъяснения; 
4) информационные письма; 
5) обзоры и обобщения судебной практики; 
6) иные решения нижестоящих судов, положенные в основу формирования 

судебной практики. 
4. Судебная практика способна оперативно реагировать на все изменения 

общественных отношений и вырабатывать механизм их регулирования, что дает 
основание говорить о ней как об одном из элементов механизма правового 
регулирования. 

5. Судебная практика -  это взятые в единстве предметно-практическая 
деятельность судебных предписаний права и накопленный в результате ее 
осуществления опыт, выраженный в первую очередь в правовых позициях высших 
судов, обзорах и обобщениях, информационных письмах, обязательных 
разъяснениях, а также в виде решений по конкретным делам судов первой, 
апелляционной, кассационной и надзорной инстанций. 

6. В последнее время возрастает значимость правовых позиций 
Конституционного Суда РФ и Верховного Суда РФ, которые все чаще 
используются в правотворческой деятельности. В своих актах указанные судебные 
органы не только создают основу для внесения последующих изменений в систему 
нормативных правовых актов, но и существенным образом конкретизируют 
содержание целого ряда уже имеющихся в законе норм права, в том числе как 
прямо закрепленных в законодательстве общеправовых и отраслевых принципов, 
так и выводимых из общего смысла его предписаний, посредством нормативного 
системного толкования. 

7. Единство судебной практики играет незаменимую роль в качественном 
осуществлении правосудия, что проявляется в формировании единообразного 
понимания норм законодательства у судей при их применении для конкретного 
разрешения споров, а также исключении ошибок. 

 Вместе с тем стоит подчеркнуть, что единство судебной практики 
сталкивается с определенными проблемами, препятствующими ее становлению и 
дальнейшему соблюдению. 

8. Постановления Европейского суда по правам человека служат 
эффективным средством совершенствования российского законодательства и 
изменения правоприменительной практики только в условиях их полной и 
всесторонней реализации органами государственной власти. Прямому действию 
правовых позиций, формируемых Европейским судом по правам человека, 
препятствует ряд факторов, важнейшим из которых является нерешенность вопроса 
с официальным опубликованием решений Суда. По настоящий момент в 
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Российской Федерации отсутствует нормативный правовой акт, устанавливающий 
порядок перевода и официального опубликования решений Европейского суда по 
правам человека. Практика их перевода, осуществляемая Министерством юстиции 
РФ и размещение на официальном сайте заслуживают высокой оценки. 

9. Конституционный Суд РФ и Верховный Суд РФ, руководствуясь в своей 
деятельности преимущественно Конституцией РФ и общеправовыми принципами, 
прямо выраженными в ней или вытекающими из системного толкования ее норм, 
на этой основе правомерно и зачастую своевременно наполняют более четким 
содержанием общие, отраслевые и межотраслевые принципы законодательства 
либо существенным образом уточняют их смысл. В результате этого 
обеспечивается необходимый уровень единства судебной практики по наиболее 
сложным участкам правового регулирования общественных отношений.  

Предложения. 
1. Учитывая изложенное, единство судебной практики должно быть четко 

сформулировано в системе законодательства в качестве обязательного принципа 
судебной деятельности. Считаем, что нормативное закрепление названного 
принципа позволит не только установить важнейшие ориентиры при разрешении 
споров в процессе судопроизводства, но и повысить качество действующего 
законодательства. Так, по нашему мнению, АПК РФ целесообразно дополнить ст. 
6.1 «Соответствие единству судебной практики»: При рассмотрении дел 
арбитражный суд следует единству судебной практики, сложившемуся по 
аналогичному спору. 

2. В ГПК РФ предлагаем внести ст. 11 «Соответствие единству судебной 
практики»: При рассмотрении дел суд следует единству судебной практики, 
сложившемуся по аналогичному спору. 

Аналогичная норма подлежит включению в Кодекс административного 
судопроизводства РФ. 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 7  
Примеры оформления списка использованных источников 

 
ТРЕБОВАНИЯ 
Книги под фамилией автора (авторов) 
Описание начинается с фамилии автора, если авторов не более трех. В списках 
перед инициалами запятую можно опускать. 
Один автор 
Федоров, Д. И. Эффективное использование ротационного плуга с эллиптическими 
лопастями для основной обработки почвы. Теория и эксперимент : монография / Д. 
И. Федоров. – Чебоксары : Политех, 2021. – 159 с. – ISBN 978-5-907096-40-01 
Горелов, А. А. Основы социологии и политологии / А. А. Горелов. – 4-е изд., стер. 
– Москва : Флинта, 2021. – 417 с. – URL: 
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=461008 (дата обращения: 23.10.2021). – 
Текст: электронный. 
Два автора 
Петрова, И. В. Производство строительных работ : учебное пособие / И. В. 
Петрова, Н. Г. Мамаев. –  Чебоксары : Издательство Чувашского государственного 
университета, 2020. – 212 с. 
Лукьянов, В. В. Уголовное право России. Общая часть: учебник / В. В. Лукьянов, 
В. С. Прохоров ; под редакцией В. В. Лукьянова. – Санкт-Петербург: СПбГУ, 2021. 
– 628 с. – URL: http://znanium.com/catalog/product/1015150 (дата обращения: 
23.10.2021). – Текст: электронный.     
Три автора 
Владимиров, В. В. Применение инновационных агромелиоративных материалов: 
передовой опыт и экономическая оценка: монография / В. В. Владимиров, И. П. 
Стуканова, А. В. Агафонов. – Чебоксары : Политех, 2019. – 116 с. 
Борзова, Л. Д. Основы общей химии: учебное пособие / Л. Д. Борзова, Н. Ю. 
Черникова, В. В. Якушев. – Санкт-Петербург: Лань, 2014. – 480 с. – URL: 
https://e.lanbook.com/book/51933 (дата обращения: 23.10.2021). – ISBN 978-5-8114-
1608-0. – Текст: электронный.   
Книги под заглавием 
Описание начинается с заглавия книги, если она написана четырьмя и более 
авторами.  
Четыре автора 
Имена всех авторов приводятся за косой чертой 
Проектирование металлорежущего инструмента: учебник / Г. А. Мелетьев, А. Г. 
Схиртладзе, В. Е. Шебашев, Л. Н. Шобанов. – Старый Оскол: ТНТ, 2019. – 388 с.  
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САПФИР 3D: учебное пособие / В. В. Бойченко, Д. В. Медведенко, О. И. 
Палиенко, А. А. Шут. – Киев, 2017. – 130 с. – URL: 
http://library.polytech21.ru:81/files/Sapfir.2017.pdf (дата обращения: 07.10.2021). – 
Текст: электронный. 
Пять авторов и более  
При наличии информации о пяти и более авторах приводят имена первых трех и в 
квадратных скобках сокращение «[и др.]». 
Технология послеуборочной обработки, хранения и предреализационной одготовки 
продукции растениеводства: учебное пособие / В. И. Манжесов, И. А. Попов, И. В. 
Максимов [и др.] ; под общей редакцией В. И. Манжесова. – 2-е изд., стер. – Санкт-
Петербург: Лань, 2018. – 624 с.  
Управление инновационной деятельностью: учебник / Т.А. Искяндерова, Н.А. 
Каменских, Д.В. Кузнецов [и др.] ; под редакцией Т. А. Искяндеровой. – Москва : 
Прометей, 2018. – 354 с. – URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=494876 
(дата обращения: 23.10.2021). – Текст: электронный.  
Сборники 
Инновации в образовательном процессе : сборник трудов Всероссийской научно-
практической конференции, посвященной 155-летию со дня рождения А. Н. 
Крылова. Вып. 16 / Чебоксарский институт (филиал) Московского 
политехнического университета. – Чебоксары: Политех, 2018. – 215 с.  
Инновации в образовательном процессе : сборник трудов научно-практической 
конференции. Вып. 17 / Чебоксарский институт (филиал) Московского 
политехнического университета. – Чебоксары:Политех, 2019.–232с.–URL: 
http://library.polytech21.ru:81/files/Sbornik.2019.2.pdf   (дата обращения: 07.10.2021). 
– Текст: электронный.  
Методические указания 
Авторы 
Волков, О. Г. Проектная деятельность : методические указания к выполнению 
курсового проекта для студентов подготовки 08.03.01 «Строительство» / О. Г. 
Волков. – Чебоксары: Политех, 2017. – 28 с.    
Федоров, Д. И.Рабочие процессы двигателей внутреннего сгорания: методические 
указания по выполнению курсового проекта для студентов специальности  23.05.01 
«Наземные транспортно-технологические средства» / Д. И. Федоров, П. А. 
Табаков. – Чебоксары: Политех, 2017. – 80 с. –
URL:http://library.polytech21.ru:81/files/23.05.01. Федоров. Раб.пр. 
ДВС.МУпоКП.2017.pdf (дата обращения: 07.10.2021). – Текст: электронный.  
Составители  
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Ценообразование и сметное дело в строительстве: методические указания к 
выполнению курсовой работы / составители И. В. Петрова и О. Б. Рахматуллина. – 
Чебоксары: ЧИ (ф) МПУ, 2017. – 28 с.  
Основы организации и управления в строительстве: методические указания к 
практическим занятиям для студентов всех форм обучения по направлению 
08.03.01 «Строительство» и 08.05.01 «Строительство уникальных зданий и 
сооружений» / составители :    В.Ф. Богданов [и др.]. – Чебоксары: ЧИ (ф) МПУ, 
2017. – 52 с. – URL: http://library.polytech21.ru:81/files/08.03.01.Богданов.Осн.орг.и 
упр.встр.МУкПЗ.2017.pdf (дата обращения: 07.10.2019). – Текст: электронный.  
Статьи  
Один автор 
Волков, А. А. Urban Health: новый уровень развития «умного города» / А. А. 
Волков // Промышленное и гражданское строительство. – 2019. – № 9. –  С. 6–11. 
Два или три автора 
Неделько, А. Ю. Ориентация потребителя на здоровое питание: обзор литературы 
и разработка модели согласования интересов участников рынка / А. Ю. Неделько, 
О. А. Третьяк // Российский журнал менеджмента. – 2019. – Т. 17, № 2. –  С. 203–
232. 
Ростовцева, Л. И. Патриотическое воспитание глазами экспертов и школьников / Л. 
И. Ростовцева, М. Л. Гельфонд, Е. Ю. Мирошина // Социс. – 2019. – №  8. – С. 75–
83. 
Четыре автора 
Работа на срез анкеров на основе углеродных волокон при внешнем армировании / 
О. А. Симаков, С. А. Зенин, О. В. Кудинов, П. В. Осипов // Промышленное и 
гражданское строительство. – 2019. – № 9. – С. 59–64. 
Пять авторов и более 
Оценка влияния эксцентриситета продольной силы на обеспеченность несущей 
способности сжатых железобетонных элементов / М. Г. Плюснин, В. И. Морозов, 
В. М. Попов [и др.] // Промышленное и гражданское строительство. – 2019. – № 6. 
– С. 29–34.  
Статья из сборника  
Сергеева, О. Ю. Вклад академика А. Н. Крылова в систему инженерного 
образования / О. Ю. Сергеева // Инновации в образовательном процессе: сборник 
трудов Всероссийской научно-практической конференции, посвященной 155-
летию со дня рождения А. Н. Крылова. – Чебоксары, 2018. – Вып. 16. –  С. 22–24. 
Статьи с сайтов   
Крылатых Э. Перспективы развития мирового сельского хозяйства до 2050 года: 
возможности, угрозы, приоритеты / Э. Крылатых, С. Строков. – Текст: 
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электронный // Ежедневное аграрное обозрение: Интернет-портал. – URL: 
http://agroobzor.ru/article/a-371.html (дата обращения: 25.06.2019).  
Янина О. Н. Особенности функционирования и развития рынка акций в России и за 
рубежом / О. Н. Янина, А. А. Федосеева . – Текст: электронный // Социальные 
науки: social-economic sciences. – 2018. – № 1. – URL: 
http://academymanag.ru/journal/Yanina_Fedoseeva_2.pdf (дата обращения: 
04.06.2021).   
Книги из ЭБС   
Возможны 2 варианта описания изданий.  
Борзова, Л. Д. Основы общей химии: учебное пособие / Л. Д. Борзова, Н. Ю. 
Черникова, В. В. Якушев. – Санкт-Петербург: Лань, 2014.— 480 с. – URL: 
https://e.lanbook.com/book/51933 (дата обращения: 23.10.2021). – Текст: 
электронный.  
Или  
Борзова, Л. Д. Основы общей химии: учебное пособие / Л. Д. Борзова, Н. Ю. 
Черникова, В. В. Якушев. – Санкт-Петербург: Лань, 2014. – 480 с. – Текст: 
электронный // Лань: электронно-библиотечная система: [сайт].  - URL: 
https://e.lanbook.com/book/51933 (дата обращения: 23.10.2021). 



43 

43 
 

ПРИЛОЖЕНИЕ 8 
 

СПРАВКА 

 
Выпускная квалификационная работа  (дипломная работа) на тему: 
____________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________ 
 
выполнена мною лично. 
  
 Материалов и сведений, не подлежащих опубликованию в открытой печати, в 
выпускной квалификационной работе и в пояснительной записке не содержится. 
 
 
Обучающийся  _______________________ 

подпись 
_____________________ 

ФИО 

 
Руководитель ВКР 
 

 
_______________________ 

подпись 

 
_____________________ 

ФИО 

«___» _________20____г.   
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ПРИЛОЖЕНИЕ 9 
ОТЗЫВ НАУЧНОГО РУКОВОДИТЕЛЯ 

на выпускную квалификационную работу (дипломную работу) 
Студент(-ка) ___ ____________________________________ _ 
                                                (фамилия, имя, отчество) 

Учебная группа ________________________ 
Научный руководитель _________________________________________ 
                                                                                                                                      (ученая степень, ученое звание, ФИО) 

Тема: ________________________________________________________ 
Работа была выполнена (указать базу преддипломной практики)____________________________ 
____________________________________________________________________________________
Обоснование выбора темы студентом и её актуальности. Актуальность проблемы исследования. 
Описание ВКР, характеристика основных её результатов 
 ____________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________  
Анализ выполнения календарного графика студентом, творческого вклада, инициативы, личных 
качеств студента. Степень выполнения заданий на выпускную квалификационную работу, цели и 
задач исследования. Уровень самостоятельности автора при выполнении ВКР, умение работать с 
источниками, способность структурировать и систематизировать информацию, проводить анализ, 
делать выводы  
_________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________
Научная теоретическая и практическая значимость исследования, наличие инновационных 
подходов (методов, приёмов, способов) к планированию и осуществлению исследования. 
____________________________________________________________________________________
___________________________________________ 
Оценка теоретической и практической подготовки студента, проявленной во время выполнения 
ВКР, уровня сформированности общих и профессиональных компетенций студента (ки), 
соответствия требованиям Федерального государственного образовательного стандарта среднего 
профессионального образования по специальности 40.04.04 - Юриспруденция 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
 
Недостатки и замечания_______________________________________________________________  
 
Заключение: 
Задания на выпускную квалификационную работу по теме________________________________ 
____________________________________________________________________________________
выполнены студентом___________________ (фамилия, имя, отчество) 
____________________________________________________________________________________ 
полностью/не полностью  
Выпускная квалификационная работа может / не может быть допущена к защите  
 
Научный руководитель_____________                     _ _______________ 
«____»__________________202_г. 
С отзывом ознакомлен ______________                   ________________ 
 
«____»__________________202_г. 
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Приложение 10. 
РЕЦЕНЗИЯ 

на дипломную работу 
Студент(-ка) ___ ____________________________________ _ 
                                                (фамилия, имя, отчество) 

Специальность ____________Учебная группа __________Форма обучения________ 
Рецензент  ___________________________________________________________ 
                                                                                   (ученая степень, ученое звание, ФИО) 

Тема: ________________________________________________________ 
 

1. Соответствие содержания дипломной работы заявленной теме, оглавлению, общая 
характеристика темы, её актуальность 
___________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
2.Полнота анализа теоретических вопросов по теме, заявленных в плане дипломной работы 
(проекта) и глубина анализа практических исследований. Способность студента (ки) к 
проведению исследований и умение анализировать, обобщать и представлять данные в 
виде таблиц, схем, диаграмм, делать выводы 
 __________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________
_ 
3. Умение студента использовать в работе современные достижения науки и практики. 
Научная и практическая значимость дипломной работы (проекта), возможность 
использования её результатов в практике, общий вывод и оценка работы в целом  
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
4. Оценка качества оформления дипломной работы (проекта). Недостатки и 
замечания_______________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________
_ 
5. Заключение: 
5.1. Оценка за выпускную квалификационную работу ______________________________ 
____________________________________________________________________________________

(тема ВКР) 
студента ___________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество) 

 
5.2. Рекомендуется (не рекомендуется) к защите ________________________________________ 
 
 
Рецензент: _________________________________________________________  
                                                    (ФИО ученая степень, звание, должность рецензента) 

 «____»____________202__ г. ________________ _________________________________________  
                                                                                                 (подпись рецензента)                                                  (ФИО рецензента) 

 

С рецензией ознакомлен ___________________________ 
«____»____________202__ г 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 11 

Заявление о самостоятельном характере выполнения выпускной 

квалификационной работы дипломной работы (проекта) 

 
Я, ________________________________________________ студент(ка)____курса, 
(Ф.И.О. полностью) 

специальности________________________________________________________________ 
                                     (код и наименование специальности) 
заявляю, что в моей выпускной квалификационной работе дипломной работы (проекта) на 
тему 
«__________________________________________________________________», 
представленной в Государственную экзаменационную комиссию для публичной защиты, 
не содержится элементов неправомерных заимствований. 
Все прямые заимствования из печатных и электронных источников, а также ранее 
защищенных письменных работ, кандидатских и докторских диссертаций имеют 
соответствующие ссылки. 
Я ознакомлен (а) с действующим в Филиале «О порядке проверки выпускных 
квалификационных работ на объем заимствования и их размещения в электронно-
библиотечной системе Чебоксарского института (филиала) Московского 
политехнического университета», порядком и условиями допуска выпускных 
квалификационных работ в зависимости от показателей оригинальности текста, в 
соответствии с которым обнаружение неправомерных заимствований является 
основанием для неудовлетворительной оценки выпускной квалификационной 
работы. 
 
 
«______» ________ 202_г.       _______________            _______________________                 
                 Дата                                      подпись студента                                  Ф. И.О. 
 
Работа представлена для проверки в Системе   «Антиплагиат ВУЗ» 
 
 
«____» ________202_г.     ________________________    ________________________ 
  Дата представления ВКР                              подпись ответственного лица Ф. И.О. 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 12 

РАЗРЕШЕНИЕ 
на размещение выпускной квалификационной работы (дипломной работы (проекта)  в 

ЭБС 
 

Я,  
(фамилия, имя, отчество) 

являющийся (-аяся) обучающимся (-ейся) группы_______,  по специальности 40.02.04-
Юриспруденция 
 
_Чебоксарский институт (филиал) федерального государственного автономного  
образовательного учреждения высшего образования «Московский политехнический 
университет»__________________________________________________________________ 

(наименование учебного заведения) 

разрешаю безвозмездно воспроизводить и размещать (доводить до всеобщего сведения) в 
полном объеме написанную мною в рамках выполнения образовательной программы 
выпускную квалификационную работу дипломной работы (проекта) на тему:     
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
(далее – ВКР) в сети Интернет электронно-библиотечной системы, расположенной по 
адресу http://www.polytech21.ru (далее – Интернет-портал), таким образом, чтобы любой 
пользователь данного портала мог получить доступ к ВКР из любого места и в любое время 
по собственному выбору, в течение всего срока действия исключительного права на ВКР. 

Дата: ___.__.202__года 

 

Подпись: 
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