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Пояснительная записка
Фонд  оценочных  средств  по  УП.03.01  Учебная  практика

профессионального  модуля  ПМ.03  «Информатизация  деятельности  суда»
подготовлены в соответствии с требованиями ФГОС СПО по направлению
подготовки  40.02.03  Право  и  судебное  администрирование,  утв.  приказом
Министерства  образования и науки РФ от 12.05.2014 г.  № 513,  а  также с
требованиями приказа Министерства просвещения РФ от 24 августа 2022 г.
№  762  «Об  утверждении  Порядка  организации  и  осуществления
образовательной  деятельности  по  образовательным  программам  среднего
профессионального образования».

В  соответствии  с  требованиями  ФГОС  фонды  оценочных  средств
призваны  способствовать  оценке  качества.  Оценка  качества  подготовки
обучающихся и выпускников осуществляется в двух основных направлениях:

- оценка уровня освоения дисциплин; 
- оценка компетенций обучающихся. 
Фонды  оценочных  средств  призваны  оценить  умения,  знания,

практический  опыт  и  освоенные  компетенции  по  результатам  освоения
учебных дисциплин и профессиональных модулей. 

Фонды оценочных средств разработаны для аттестации обучающихся
на  соответствие  их  персональных  достижений  поэтапным  требованиям
программы  подготовки  специалистов  среднего  звена  по  специальности
40.02.03  «Право  и  судебное  администрирование»  (текущий  контроль
успеваемости и промежуточная аттестация) 

В  соответствии  с  требованиями  ФГОС  Чебоксарским  институтом
(филиалом)  Московского  политехнического  университета  для  аттестации
обучающихся  на  соответствие  их  персональных  достижений  поэтапным
требованиям  соответствующей  программы  подготовки  специалистов
среднего   звена  (текущий  контроль  успеваемости  и  промежуточная
аттестация)  разработаны фонды оценочных средств,  позволяющие оценить
умения, знания, практический опыт и освоенные компетенции. 

В  соответствии  с  Приказом  Министерства  просвещения  РФ  от  24
августа  2022  г.  №  762  «Об  утверждении  Порядка  организации  и
осуществления  образовательной  деятельности  по  образовательным
программам  среднего  профессионального  образования»  освоение
образовательной программы среднего профессионального образования, в том
числе  отдельной  части  или  всего  объема  учебного  предмета,  курса,
дисциплины (модуля) образовательной программы, сопровождается текущим
контролем  успеваемости  и  промежуточной  аттестацией  обучающихся.
Формы,  периодичность  и  порядок  проведения  текущего  контроля
успеваемости  и  промежуточной  аттестации  обучающихся  определяются
образовательной организацией самостоятельно. 



1.ПАСПОРТ ФОНДА ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ
ПО УП.03.01 Учебная практика профессионального модуля ПМ.03

«Информатизация деятельности суда» 
Назначение: Фонд  оценочных  средств  предназначен  для

промежуточной аттестации результатов освоения УП.03.01 Учебная практика
профессионального  модуля  ПМ.03  «Информатизация  деятельности  суда»
обучающимися  по  специальности:  40.02.03  Право  и  судебное
администрирование. 

Уровень подготовки: базовый
Форма контроля: зачет с оценкой
Умения, знания и компетенции, подлежащие проверке:
Результаты обучения

(освоенные умения, усвоенные
знания)

Основные показатели
оценки результата

Формы и методы контроля и
оценки 

результатов обучения

Умения:

-  вести  учет  и  систематизацию
электронных документов;
-  пользоваться  системой
электронного документооборота;
-  осуществлять  обработку  и
предоставление  данных
сотрудникам суда;
-  использовать  компьютер  на
участке статистического учета

Студент 
-  выявляет  основные
мероприятия
(направления)  по
учету  и
систематизации
электронных
документов;
- находит 
соответствующую 
правовую норму для 
регулирования 
конкретной 
жизненной ситуации;
- самостоятельно 
организовывает учет и
систематизирует 
электронные 
документы

Текущий контроль 
Непосредственное
наблюдение  руководителем
практики  от  образовательной
организацией за выполнением
обучающимся  практических
заданий;  экспертный  анализ
записей  в  дневнике
практиканта внеаудиторная
самостоятельная работа;
Итоговый контроль:
Анализ отчета по практике;
защита отчета по практике, 
выполнение индивидуальных 
заданий 
Зачет с оценкой.
Оценка знаний и умений
осуществляется по 5-ти
бальной системе.

Знания:

- базы данных, информационные
справочные  и  поисковые
системы,  в  том  числе  ("ГАС-
Правосудие"),  справочные
правовые  системы  "Гарант",
"Консультант Плюс".
-  поисковые  системы  в  сети
Интернет;
-  перечень  нормативных
правовых  актов  Правительства
Российской  Федерации  и
федеральных  органов
исполнительной  власти  в
информационных  системах
общего пользования;

Студент  знает
возможности
различных  баз
данных,
информационных
справочных  и
поисковых систем;
-  знает  основные
этапы  в  процессе
организации  поиска
документов  и  работы
со  списками
документов  в
справочных  правовых
системах  «Гарант»,

Текущий контроль 
Непосредственное
наблюдение  руководителем
практики  от  образовательной
организацией за выполнением
обучающимся  практических
заданий;  экспертный  анализ
записей  в  дневнике
практиканта внеаудиторная
самостоятельная работа;
Итоговый контроль:
Анализ отчета по практике;
защита отчета по практике, 
выполнение индивидуальных 
заданий 



Результаты обучения
(освоенные умения, усвоенные

знания)

Основные показатели
оценки результата

Формы и методы контроля и
оценки 

результатов обучения

-  правила  размещения  в  сети
Интернет  информации  о
деятельности суда на страницах
сайта.

«Консультант Плюс»,
-  знает  возможности
поисковых  систем  в
сети Интернет; 
-  знает  требования  к
оформлению запросов
в  процессе  поиска
информации  в  сети
Интернет

Зачет с оценкой.
Оценка знаний и умений
осуществляется по 5-ти
бальной системе.

Иметь практический опыт:

- в поиске правовой информации
и  автоматизации  отдельных
специфических участков  работы
(статистический учет)

Студент  имеет  опыт
работы с оргтехникой
и  компьютерной
техникой,
компьютерными
сетями  и
программным
обеспечением  судов,
сайтов  судов  в  сети
«Интернет»

Текущий контроль 
Непосредственное
наблюдение  руководителем
практики  от  образовательной
организацией за выполнением
обучающимся  практических
заданий;  экспертный  анализ
записей  в  дневнике
практиканта  внеаудиторная
самостоятельная  работа;
Итоговый контроль:
Анализ отчета по практике; 
защита отчета по практике, 
выполнение индивидуальных 
заданий 
Зачет с оценкой.
Оценка знаний и умений
осуществляется по 5-ти
бальной системе.

Контроль  и  оценка  результатов  освоения  профессиональных
компетенций

Результаты обучения
(освоенные компетенции)

Основные показатели
оценки результата

Формы и методы контроля
и оценки

ПК 1.3. 
Обеспечивать работу

оргтехники и компьютерной
техники, компьютерных
сетей и программного

обеспечения судов, сайтов
судов в информационно-

телекоммуникационной сети
«Интернет» (далее – сеть

Интернет).

иметь  практический
опыт: приемами работы с
оргтехникой,
компьютером,
электронной  почтой,
Интернетом. 
уметь: грамотно
применяет
информационные
технологии  и  системы  в
деятельности  суда.
Оперативно осуществляет
поиск информации в СПС
«Консультанта  Плюс»,

Фронтальная  форма:
1.Собеседование. 
2.  Проверка  отчетной
документации. 
3.Проверка  выполнения
индивидуальных заданий.
Индивидуальная  форма:
оценка  осуществления  видов
деятельности  в  процессе
практики, зачет с оценкой



Результаты обучения
(освоенные компетенции)

Основные показатели
оценки результата

Формы и методы контроля
и оценки

«Гарант».
знать: порядок  работы  с
картотекой  дел  и  банком
судебных  решений  ГАС
«Правосудие». 

ПК 1.5. 
Осуществлять ведение
судебной статистики на
бумажных носителях и в

электронном виде

иметь  практический
опыт: использования
прикладного и
предметно-
ориентированного
программного
обеспечения для
ведения  судебной
статистики
уметь: осуществлять
ведение  судебной
статистики  на  бумажных
носителях  и  в
электронном  виде  в
соответствии  с
требованиями
Инструкции  по  ведению
судебной статистики.
знать:  инструкции  по
судебной статистике

Фронтальная  форма:
1.Собеседование. 
2.  Проверка  отчетной
документации. 
3.Проверка  выполнения
индивидуальных заданий.
Индивидуальная  форма:
оценка  осуществления  видов
деятельности  в  процессе
практики, зачет с оценкой

В  состав  ФОС  по  учебной  практике  входят:  оценочные  средства  для
текущего  контроля  знаний,  профессиональных  умений  и  практического
опыта обучающихся и оценочные средства для промежуточной аттестации
обучающихся.

Оценочные  средства  созданы  в  соответствии  с  программой  учебной
практики по профессиональному модулю.

2. КОМПЛЕКТ МАТЕРИАЛОВ ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ

Оценочные  средства  учебной  практики  включают  в  себя  типовые
задания, тесты и другие оценочные средства, позволяющие оценить знания,
профессиональные  умения  и  уровень  приобретенных  профессиональных
компетенций в период прохождения студентами учебной практики.

Оценка результатов освоения программы учебной практики включает:
текущий контроль успеваемости и промежуточную аттестацию.

Текущий  контроль  представляет  собой  проверку  материала  учебной
практики,  регулярно  осуществляемую  руководителем  учебной  практики
(руководитель  практики  от  образовательной  организации)  в  процессе
проведения учебной практики.

Текущий  контроль  студентов  осуществляться  в  следующих  формах:
оформление и защита отчета.



Промежуточная  аттестация  обучающихся  обеспечивает  оперативное
управление  учебной  деятельностью  студентов  и  ее  корректировку,  и
проводится с целью определения соответствия уровня и качества подготовки
студентов требованиям к результатам освоения программы практики.

Промежуточная аттестация осуществляется по завершению практики и
подводит  итоги  прохождения  студентом  всех  её  этапов,  и  выполнения
заданных практических видов работ.

Промежуточная аттестация по практике проводится в форме зачета с
оценкой, защиты отчета по практике в форме собеседования, определяющий
уровень освоенных профессиональных компетенций.

Методические  материалы,  определяющие  процедуры  оценивания
знаний, умений, навыков и (или) опыта деятельности, характеризующих
этапы формирования компетенций

Оценка формирования знаний, умений, и опыта характеризующих
этапы  формирования  компетенций,  при  проведении  практики
складывается  в  совокупности  в  процессе  осуществления  следующих
процедур:

1. Собеседование.
2. Проверка отчетной документации.
3. Проверка выполнения индивидуальных заданий.

Оценка  формирования  знаний,  умений  и  навыков характеризующих
этапы формирования компетенций, при проведении практики определяется в
процессе собеседования  и проверки отчетной документации. 

Собеседование  и  проверка  отчетной  документации проводится
руководителем практики от института (филиала) индивидуально. 

Вопросы к собеседованию по итогам учебной практики и
выполнению отчета

1.  Понятие  «информатизация».  Основные  направления
информатизации в деятельности судов.

2. Информационные технологии сбора, хранения, поиска и обработки
информации в деятельности судебных органов.

3.  Методы  и  средства  осуществления  информационных  процессов  в
деятельности судебных органов.

4.  Информационные  технологии  и  информационные  системы.
Классификация информационных систем.

5.  Методы  сбора  и  анализа  статистической  информации  судебных
органов.

6. Понятие электронного документа и его доказательственное значение.
7.  Понятие  электронного  документооборота.  Электронный

документооборот в судах и органах, осуществляющих исполнение судебных
актов.



8.  Правовые  основы идентификации лиц,  совершающих юридически
значимые действия с использованием информационных технологий.

9.  Электронная  подпись  и  иные  способы  самоидентификации  в
информационно- телекоммуникационных сетях.

10.Формирование  условий  для  «электронного  правосудия»  в
Российской  Федерации.  Нормативная  основа  использования
информационных технологий при осуществлении правосудия.

11.Видеоконференции в судебной практике.
12.Подача процессуальных документов в электронном виде.
13.Проблема  признания  сведений,  содержащихся  в  информационных

ресурсах  сети  Интернет  общедоступными  и  не  нуждающимися  в
доказывании.

14.Фиксация доказательств в сети Интернет. Требования к совершению
действий  по  фиксации  «электронных»  доказательств  государственными
органами.

15.Относимость  и  допустимость  доказательств,  полученных  с
использованием сети Интернет.

Пакет отчетных документов включает в себя оформленный Договор о
прохождении  практики  (заверенный  подписями  и  печатями),  дневник
практики,  подписанный  руководителем  практики  от  предприятия  и
заверенный  печатью  организации;  отчет,  подписанный  обучающимся.
Отчетные документы представляются обучающимся на кафедру.

В соответствии с действующими нормативными документами, форма и
вид  отчетности  обучающийся  о  прохождении  учебной  практики
определяются высшим учебным заведением.

В  качестве  отчетных  материалов  о  прохождении  учебной  практики
выступают: 

– индивидуальное задание обучающемуся на учебную практику;
– совместный рабочий график проведения учебной практики;
– дневник прохождения учебной практики; 
– отчет о прохождении учебной практики;
–  отзыв руководителя учебной практики от профильной организации. 
Индивидуальные задания, необходимые для оценки знаний,  умений и

навыков,  характеризующих  этапы  формирования  компетенций  в  процессе
проведения учебной практики  с учетом специфики профильной организации
приведены в таблице ниже.

Индивидуальные задания для оценки уровня освоения компетенций при
прохождении обучающимися учебной практики

Таблица 
Код

формируемой
компетенции

Индивидуальные задания

ПРАКТИКА В СУДЕБНОЙ СИСТЕМЕ РФ
ПК 1.3. 

Обеспечивать работу
Во  время  прохождения  практики  обучающиеся  выполняет
следующие виды работ:



оргтехники и
компьютерной техники,
компьютерных сетей и

программного
обеспечения судов, сайтов
судов в информационно-
телекоммуникационной

сети «Интернет» (далее –
сеть Интернет).

1. Пользуясь алгоритмом подачи заявления  в суды общей
инстанции,  сформируйте произвольное исковое заявление в
суд  общей  юрисдикции  в  электронном  виде  через  «ГАС
Правосудие».

2. Перечислите основные шаги алгоритма подачи заявления
в  суд  общей  юрисдикции.  По  какому  разделу  вы  будете
получать  информацию  и  отслеживать  весь  процесс
рассмотрения вашего заявления?

3. Опишите  способы входа в систему ГАС «Правосудие». 
4. Войдите  в  систему  ГАС  «Правосудие»  используя

учетную запись в ЕСИА (Единая система идентификации и
аутентификации).

5. Опишите  алгоритм входа в систему ГАС «Правосудие»,
используя авторизацию с помощью электронной подписи.

6. Выберите  вид  обращения  «Административное  исковое
заявление»  и  сформулируйте  его,  используя  реквизиты
заявителя  (им  может  быть  ваш  законный  представитель),
например,  кто-то  из  родственников  или кто-либо из  ваших
одногруппников.

7. Алгоритм  прикрепления  документа  после  его
формирования.

8. Последовательность  шагов  при  отправке   заявления  в
суд.

9. Какие  возможны  варианты  после  того  как  вам  придет
уведомление о поступлении документов в систему.

ПК 1.5. 
Осуществлять ведение
судебной статистики на
бумажных носителях и в

электронном виде

Во  время  прохождения  практики  обучающиеся  выполняет
следующие виды работ:
1. Сделать  подборку  нормативно-правовых  актов,
относящихся   к   вопросам  нормативного  регулирования
официального статистического учета в РФ.
2. Осуществите  поиск  в  СПС  «Консультант  Плюс»   по
словам  «официальных  статистический  учет»,  «ведение
судебной статистики», «судебная статистика».
3. В  файлах  с  нормативно-правовыми  актами  выделите
статьи  ,  части  статей  и  другие  положения,  относящиеся  к
организации судебной статистики.
4. Сделайте закладки на статьях или отдельных положениях
нормативно-правовых актов, регулирующих вопросы ведения
судебной статистики.
5. В найденных нормативно-правовых актах, регулирующих
судебную  деятельность  осуществите  поиск  по
«статистический учет», «ведение статистики».
6. Какие  положения  Конституции  РФ  определяют
официальный статистический учет и судебную систему РФ,
виды судебного производства?
7. Какой  федеральный  закон  регулирует  систему
государственной  статистики?  Выделите  определения
статистической  информации,  статистического  наблюдения,
субъектов статистического учета. 
8. Какие органы составляют судебную систему Российской
Федерации? 
9. Какой  государственный  орган  ведет  судебную



статистику? 
10. Что  понимается  под  судебной  деятельностью,
осуществлением правосудия?
11.  Как организуются статистические работы?

Учебная  практика  завершается  составлением  и  защитой  каждым
обучающимся  отчета  о  практике,  который  оформляется  в  соответствии  с
программой практики.  Отчет  подписывает  сам обучающийся (с  указанием
даты),  визирует  руководитель  от  профильной  организации,  на  титульном
листе проставляется печать организации. Отчет составляется после каждой
части практики.

При  оценке  работы  обучающегося  в  ходе  выполнения  практики
руководителю  практики  от  организации  необходимо  учитывать  и
мотивационную готовность обучающихся к практической деятельности.

Руководитель  практики от  организации (кафедры)  оценивает  знания,
умения,  навыки  и  (или)  опыт  деятельности,  характеризующие  этапы
формирования компетенций обучающегося, в пределах программы практики,
учитывает качество оформления отчета. 

3. КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ

Освоение  компетенций  определяется  в  соответствии  с  качеством
выполнения  индивидуальных  заданий,  выданных  обучающемуся  согласно
содержанию программы практики.
Критерии оценки результатов практики:
- систематичность работы в период практики;
- ответственное отношение к выполнению заданий, поручений;
- качество выполнения заданий, предусмотренных программой практики;
- качество оформления отчетных документов по практике;
- оценка руководителями практики работы обучающегося.
Критерии оценки отчетной документации:
- своевременная сдача отчетной документации;
-  качество  и  полнота  оформления  (все  графы  и  страницы  заполнены,
подробно описано содержание работ и т.п.);
- четкое и правильное оформление мыслей в письменной речи;
- орфографическая грамотность;
-  умение  анализировать,  сравнивать  и  обобщать  полученные  результаты,
делать выводы;
- наличие приложений к дневнику по практике.

Перечень критериев для оценки уровня освоения дисциплины
при проведении промежуточной аттестации (зачет с оценкой):

Результат
зачета

оценка Критерии оценивание

зачтено Отлично выставляется  студенту,  если  он  своевременно  в



установленные  сроки  представил  на  кафедру
оформленные  в  соответствии  с  требованиями
дневник,  отчет  о  прохождении  практики;  имеет
положительную характеристику  от  руководителя
практики;  изложил  в  отчете  в  полном  объеме
вопросы  по  всем  разделам  практики;  во  время
защиты отчета правильно ответил на все вопросы
руководителя практики

зачтено хорошо выставляется  студенту,  если  он  своевременно  в
установленные сроки представил на профильную
кафедру дневник, отчет о прохождении практики;
имеет  положительную  характеристику  от
руководителя практики; в отчете в полном объеме
осветил  вопросы  по  разделам  практики;  но
получил  незначительные  замечания  по
оформлению  отчетных  документов  по  практике
или  во  время  защиты  отчета  ответил  не  на  все
вопросы руководителя практики

зачтено удовлетворительно выставляется  студенту,  если  он  своевременно  в
установленные сроки представил на профильную
кафедру дневник, отчет о прохождении практики,
но  получил  существенные  замечания  по
оформлению  отчетных  документов  по  практике
или в отчете не в полном объеме осветил вопросы
по  разделам  практики;  или  во  время  защиты
отчета  ответил  не  на  все  вопросы руководителя
практики

не зачтено неудовлетворительно выставляется  студенту,  который  не  выполнил
программу  учебной  практики,  не  подготовил
отчета,  допускал  большое количество  пропусков
аудиторных  занятий,  и  ответившему  неверно  на
вопросы преподавателя при защите отчета



Приложение 1

Образец титульного листа отчета по практике
МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 
ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ «МОСКОВСКИЙ ПОЛИТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ»

ЧЕБОКСАРСКИЙ ИНСТИТУТ (ФИЛИАЛ)  МОСКОВСКОГО ПОЛИТЕХНИЧЕСКОГО УНИВЕРСИТЕТА

КАФЕДРА ПРАВА

ОТЧЕТ
по УП.03.01 Учебной практике профессионального модуля 

ПМ.03 «Информатизация деятельности суда»
обучающегося курса, группы, формы обучения

(фамилия, имя, отчество обучающегося)

Специальность: 40.02.03 Право и судебное администрирование

Вид практики учебная

Способ проведения практики стационарная/выездная   (нужное подчеркнуть)  

Место прохождения практики __________________________________________________

Период проведения практики __________________________________________________

Руководитель  практики  от
кафедры
_________________________
(звание, должность, Ф.И.О. руководителя практики)

Дата защиты практики:
«___» __________ 202__ г.
 
  Оценка:
_________________________

Подпись  руководителя
практики  от  кафедры
_________________________

Чебоксары – 202__

Приложение 2. Образец индивидуального задания на практику
Индивидуальное задание



На_ УП.03.01  Учебная  практика  профессионального  модуля  ПМ.03
«Информатизация деятельности суда» __________________________________________

(вид практики)

Обучающийся _____ курса _____________формы обучения________________________________________
                                                                                                         (Ф.И.О.)

учебная группа №_____________________, зачетная книжка № _______________________
Цель. УП.03.01 Учебная практика профессионального модуля ПМ.03 «Информатизация деятельности

суда»  по  специальности  40.02.03  Право  и  судебное  администрирование  направлена  на  формирование  у
обучающихся профессиональных компетенций, приобретение практического опыта по виду деятельности
«Организационно-техническое обеспечение работы судов».

Поставленная цель раскрывается и конкретизируется последовательным и взаимосвязанным решением
ряда основных задач: 

- закрепление и систематизация полученных теоретических знаний при изучении базовых дисциплин
профессионального модуля ПМ.03 «Информатизация деятельности суда»;

-  овладение  первичными  профессиональными  умениями  и  навыками  по  основным  направлениям
организационно-технического обеспечения работы судов;

- приобретение практических навыков в будущей профессиональной деятельности или отдельных ее
разделах.

С целью овладения видом профессиональной деятельности, по итогам УП.03.01 Учебная практика
профессионального модуля ПМ.03 «Информатизация деятельности суда» в суде обучающийся:

Должен уметь:
-вести учет и систематизацию электронных документов;
- пользоваться системой электронного документооборота;
-осуществлять обработку и предоставление данных сотрудникам суда;
- использовать компьютер на участке статистического учета
Должен знать:
-  базы  данных,  информационные  справочные  и  поисковые  системы,  в  том  числе  ("ГАС-

Правосудие"), справочные правовые системы "Гарант", "Консультант Плюс".
- поисковые системы в сети Интернет;
-  перечень  нормативных  правовых  актов  Правительства  Российской  Федерации  и  федеральных

органов исполнительной власти в информационных системах общего пользования;
- правила размещения в сети Интернет информации о деятельности суда на страницах сайта.
Должен получить практический опыт: 
-  в  поиске  правовой  информации  и  автоматизации  отдельных  специфических  участков  работы

(статистический учет)

Индивидуальное задание на практику: __________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

Руководитель практики от кафедры ______________________ /_________________/
«__» _____ 202_г. (подпись) (инициалы, фамилия)

Руководитель  практики  от
профильной  организации
(предприятия, учреждения)

(подпись)

/_________________/
(инициалы, фамилия)

«__» _____ 202_г

Задание на практику получил (ла):
Обучающийся
«__» _____ 202_г. (подпись)

/_________________/
(инициалы, фамилия)



Приложение 3.
Образец совместного плана-графика прохождения практики

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ «МОСКОВСКИЙ ПОЛИТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ»
ЧЕБОКСАРСКИЙ ИНСТИТУТ (ФИЛИАЛ)  МОСКОВСКОГО ПОЛИТЕХНИЧЕСКОГО УНИВЕРСИТЕТА

Кафедра Право

СОВМЕСТНЫЙ ПЛАН - ГРАФИК ПРОХОЖДЕНИЯ ПРАКТИКИ
обучающегося  __  курса, 

_________________________________________________________________________________________________
 (фамилия, имя, отчество)

по специальности  40.02.03 Право и судебное администрирование_
по  УП.03.01  Учебной  практике  профессионального  модуля  ПМ.03  «Информатизация
деятельности суда» __________________________________________________
                            (вид практики)

в (на) _ _____________________________________________________________________
(наименование организации, учреждения, предприятия)

в должности __________________________________________________________________
Содержание плана

№
п/
п

Наименование работ
Дни прохождения практики

1 2 3 4 5 6

1.

Пройти  инструктаж  и  ознакомиться  с
требованиями  охраны  труда,  техники
безопасности, пожарной безопасности, а также
правилами внутреннего трудового распорядка

+

2 +

3 +

4 +

5 Составление отчета о практике. +

6
Защита  отчета  по  практике  (подготовка
итогового  отчета;  защита  итогового  отчета  -
сдача зачета с оценкой)

+

Обучающийся ______________________________________    _________________________
                                                                                                                      (Ф.И.О.)                                                                                                   (подпись)

Руководитель практики от организации (кафедры) Право ____________ ________________
                                       (должность, ученая, степень, звание)                                                                      (Ф.И.О.)                                       (подпись)                                                                

«____»  ________ 202_ г.

Руководитель практики от профильной организации (предприятия, учреждения)
_____________________________________________________________________________
              (должность, ученая, степень, звание)                                            (Ф.И.О.)                                                                                                        (подпись)

                                                                                                                                                                 ( МП гербовая/взаимозаменяющая печать) 

«____» _____ 202_ г.



Приложение 4.
Образец дневника прохождения практики

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ «МОСКОВСКИЙ ПОЛИТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ»
ЧЕБОКСАРСКИЙ ИНСТИТУТ (ФИЛИАЛ)  МОСКОВСКОГО ПОЛИТЕХНИЧЕСКОГО УНИВЕРСИТЕТА

Кафедра Право

Дневник
 прохождения УП.03.01 Учебная практика профессионального

модуля ПМ.03 «Информатизация деятельности суда» 
обучающегося  __ курса, 

_________________________________________________________________________________________________
 (фамилия, имя, отчество)

по специальности  40.02.03 Право и судебное администрирование
в ____________________________________________________________________________

 (наименование организации, учреждения, предприятия)

в должности __________________________________________________________________

СОДЕРЖАНИЕ РАБОТ

Дата Вид выполняемой работы
Подпись руководителя практики

от профильной организации,
учреждения, предприятия

Примечание

Пройти инструктаж и ознакомиться с требованиями
охраны  труда,  техники  безопасности,  пожарной
безопасности,  а  также  правилами  внутреннего
трудового распорядка

Подпись Выполнено

Подпись Выполнено

Подпись Выполнено

Подпись Выполнено

Подпись Выполнено

Составление отчета о практике. Подпись Выполнено

Защита  отчета  по  практике  (подготовка  итогового
отчета;  защита  итогового  отчета  -  сдача  зачета  с
оценкой)

Подпись от кафедры Выполнено

Обучающийся
____________________________

_
/

____________________________/
(подпись) (инициалы, фамилия)

Руководитель  практики  от
профильной  организации
(предприятия, учреждения)

____________________________
_

/__________________________/

(подпись) МП  (инициалы, фамилия)

Руководитель практики от  
кафедры

____________________________
_

/__________________________/
(подпись) (инициалы, фамилия)

«___» ______  20___г.



Приложение 5.
Образец характеристики обучающегося

ХАРАКТЕРИСТИКА
обучающегося ____ курса, 

_________________________________________________________________________________________________
 (фамилия, имя, отчество)

по специальности  40.02.03 Право и судебное администрирование
в ____________________________________________________________________________

 (наименование организации, учреждения, предприятия)

в должности __________________________________________________________________

За  время  прохождения  практики_______________  продемонстрировал:
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________

За время прохождения практики обучающийся
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_______________________________________________

Обучающийся  _____________________  овладел  навыками
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_______________________________________________.

__________________ зарекомендовал себя _____________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
__________________________________________________________.
Выполнял  все  поручения  руководителя.  Пропусков  за  время  практики  не  имел  и
подчинялся правилам внутреннего трудового распорядка.

Программу  УП.03.01  Учебная  практика  профессионального  модуля  ПМ.03
«Информатизация деятельности суда»» выполнил в полном объеме, достиг планируемых
результатов  практики:  сформировал  необходимые  компетенции  для  решения  задач  в
профессиональной деятельности.
Рекомендуемая оценка _____________________________________________

Руководитель  практики  от
профильной  организации
(предприятия, учреждения)

_____________________________ /____________________/
                                   (подпись)

               (МП гербовая/взаимозаменяющая печать)

(инициалы, фамилия)



Приложение 6.
Образец отзыва руководителя

Отзыв руководителя по УП.03.01 Учебной практике профессионального
модуля ПМ.03 «Информатизация деятельности суда»

Студент(ка) ___________________________________________________________________
обучающийся(аяся)  по  специальности  40.02.03  Право  и  судебное  администрирование
Чебоксарского  института  (филиала)  Московского  политехнического  университета,
проходил(а)  УП.03.01  Учебную  практику  профессионального  модуля  ПМ.03
«Информатизация деятельности суда» в _________________________

В период прохождения практики обучающийся(аяся)  ______________________________
работал(а) на должности_______________________________________________________.

Оценка уровня сформированности компетенций в ходе прохождения практики:
Код и наименование
формируемых компетенций

Оценка уровня сформированности компетенций в
ходе прохождения практики

ПК 1.3. Обеспечивать работу оргтехники
и компьютерной техники, компьютерных
сетей  и  программного  обеспечения
судов,  сайтов  судов  в  информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет"
(далее - сеть Интернет).

ПК 1.5. Осуществлять ведение судебной
статистики на  бумажных носителях  и  в
электронном виде.

Недостатки и замечания: ________нет____________________________________________

Краткие сведения о выполненных заданиях Все индивидуальные задания выполнены в
полном объеме. Компетенция сформирована 

Руководитель практики от организации__________________  _________________________
                                                                                                                              должность, Ф.И.О руководителя,              подпись (МП гербовая/взаимозаменяющая печать).



Приложение 7.
Образец описательной части

ОПИСАТЕЛЬНАЯ ЧАСТЬ ОТЧЕТА ПО ИНДИВИДУАЛЬНОМУ
ЗАДАНИЮ

Введение
1. Берете из индивидуального задания
2. Берете из индивидуального задания
3. Берете из индивидуального задания
4. Берете из индивидуального задания

Заключение
Список использованной литературы

Введение
УП.03.01 Учебную практику профессионального модуля ПМ.03 «Информатизация

деятельности  суда»  проходил(-а)  в   _______________________________________  в
должности __________________________

Краткая информация о месте практики
________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

Цель. УП.03.01  Учебная  практика  профессионального  модуля  ПМ.03
«Информатизация  деятельности  суда»  по  специальности  40.02.03  Право  и
судебное администрирование направлена на формирование у обучающихся
профессиональных компетенций, приобретение практического опыта по виду
деятельности «Организационно-техническое обеспечение работы судов».

Поставленная цель раскрывается и конкретизируется последовательным и
взаимосвязанным решением ряда основных задач: 

-  закрепление и систематизация полученных теоретических знаний при
изучении  базовых  дисциплин  профессионального  модуля  ПМ.03
«Информатизация деятельности суда»;

- овладение первичными профессиональными умениями и навыками по
основным направлениям организационно-технического обеспечения работы
судов;

-  приобретение  практических  навыков  в  будущей  профессиональной
деятельности или отдельных ее разделах.

С целью овладения видом профессиональной деятельности, по итогам
УП.03.01  Учебная  практика  профессионального  модуля  ПМ.03
«Информатизация деятельности суда» в суде обучающийся:

Должен уметь:
-вести учет и систематизацию электронных документов;
- пользоваться системой электронного документооборота;
-осуществлять обработку и предоставление данных сотрудникам суда;
- использовать компьютер на участке статистического учета



Должен знать:
- базы данных, информационные справочные и поисковые системы, в

том  числе  ("ГАС-Правосудие"),  справочные  правовые  системы  "Гарант",
"Консультант Плюс".

- поисковые системы в сети Интернет;
-  перечень  нормативных  правовых  актов  Правительства  Российской

Федерации  и  федеральных  органов  исполнительной  власти  в
информационных системах общего пользования;

-  правила  размещения  в  сети  Интернет  информации  о  деятельности
суда на страницах сайта.

Должен получить практический опыт: 
-  в  поиске  правовой  информации  и  автоматизации  отдельных

специфических участков работы (статистический учет)
ОПИСАНИЕ ВЫПОЛНЕНИЯ  ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЗАДАНИЯ
1. Берете из индивидуального задания  

ОТВЕТ
2. Берете из индивидуального задания  

ОТВЕТ
3. Берете из индивидуального задания  

ОТВЕТ
4. Берете из индивидуального задания  

ОТВЕТ

Заключение

Прохождение  УП.03.01  Учебной  практики  профессионального  модуля  ПМ.03
«Информатизация деятельности суда» является важным элементом учебного процесса по
подготовке специалиста в области судебного администрирования.

Во  время  её  прохождения  обучающийся  применяет  полученные  в  процессе
обучения знания, умения и навыки на практике.

За  время прохождение практики мною были приобретены познания  и  навыки в
следующих направлениях:
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

В  ходе  прохождения  практики  в
_________________________________________________  мною  был  изучен  обширный
круг вопросов, таких как
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

Процесс  прохождения  учебной  практики  способствовал
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

За  время  прохождения  практики  я  узнал(а):
_________________________________________

По результатам прохождения практики я ____________________________________
_____________________________________________________________________________



_____________________________________________________________________________.
Также  мною  были  приобретены  такие  практические  навыки,  как

квалифицированно  применить  метод  толкования  нормативных  правовых  актов  для
решения  конкретной  задачи  на  практике;  навыками  выявления  пробелов  и  коллизий
правовых  норм  в  текущем  законодательстве;  навыками  применения  информационных
технологий при решении профессиональных задач; навыками применения правовых баз
данных  в  профессиональной  деятельности;  навыками  использования  электронно-
библиотечных систем, Интернета.
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ЛИСТ ДОПОЛНЕНИЙ И ИЗМЕНЕНИЙ

Фонда оценочных средств

Фонд оценочных средств рассмотрен, обсужден и одобрен для исполнения в
2023-2024  учебном году на заседании кафедры,  протокол № 8 от «20» мая
2023г. 

Внесены  дополнения  и  изменения  в  части  актуализации  лицензионного
программного  обеспечение,  используемое  при  осуществлении
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